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Instrukcja obstugi CCA WideCMS

System Zarzadzania Trescig firmy Computer Consultant Association to jednolite narzedzie
pozwalajace na wprowadzanie i edycje danych bezposrednio na strone internetowg opar-
ta o ten system. Zarzadzanie tak przygotowang trescig nie wymaga znajomosci zasad
projektowania stron internetowych, ani zadnego jezyka programowania.

CCA WideCMS skiada sie z kilkunastu powigzanych ze sobg modutéw, z ktérych kazdy
odpowiada za inny aspekt budowanej strony. Lista dostepnych modutéw znajduje sie w
lewym dolnym rogu okna programu.

Standardowe okno systemu jest analogiczne w kazdym z wybranych modutéw, niektére
jego elementy sg jednak zmieniane w zaleznosci od podejmowanych przez uzytkownika
akcji. Ponizej przedstawiamy podstawowe moduty systemu, wraz ze szczegdtowym opi-
sem ich funkcjonalnosci.
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Modut ,,Uzytkownicy”

3 Wylog nie | | jele
,—I H: $i b AT 2
£ oA Seftware 5
Mazvea uiytkovenika: |ceapl
Haslo:
Irmie: |SCa
Nazwisko: |Software
Dane: Dodaylisurk
6 Uprawnienia
artykuty: |all
Przekierowanie: [all
Pliki: [all
Keywords: |all
2 4 Liniki: [all
Banary: all
Artykuty Grupy: |all
;;:I?Herowan:e Uzytkownicy: |all
Kevwords Dane udytkownikdw: [all
Linilki Praferancie: |all
Banery Layouty: |all
Grapy Jezyki: |all
Uytkownicy Histaria: [l
Dane wiytkownikdw Statystyki: [all
Preferencie Poczekalnia: sl
Layouty Mewslatter: |all
Jezyki
Historia Grupy B
Statystyki

Poczekalnia
Newslathar

Haslo naledy podat tylko w preypadku zmiany na inne

Lapizz Wyczysd

Okno panelu

Modut ,,Uzytkownicy” stuzy do manipulacji podstawowymi informacjami o uzytkownikach,
ktorzy moga logowac sie do systemu, jak réwniez o ich uprawnieniach do zainstalowa-
nych w systemie modutéw.

Ponizej opisane zostang poszczegdlne elementy modutu. Warto doktadnie sie z nimi za-
pozna¢, jako Ze sg one takze elementami innych modutéw.
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1. Okno drzewa

W oknie drzewa w kazdym z modutdéw pojawiajq
sie przypisane do danego modufu elementy. Ro-
dzaj elementu jest zalezny od konkretnego modu- | i
tu, w omawianym przypadku, beda to zapisani w

bazie danych uzytkownicy. Kazdy wpis w liscie £ CCA Software
uzytkownikow jest linkiem, ktorego klikniecie
spowoduje zatadowanie danych wybranego uzyt-
kownika do gtéwnego okna aplikacji (5).

Pole szybkiego skoku.

W przypadku modutu ,Uzytkownicy” lista elemen- Whpisanie numeru odpowiada-

tow jest listq prosta, jednak w modutach, w kto- jacemu elementowi i przyci-
rych elementy mogg po sobie dziedziczy¢ (two- $niecie klawisza ENTER spo-
rzy¢ strukture dziatdbw i poddziatéw), w oknie woduje automatyczne prze-
drzewa pojawia sie hierarchiczne drzewko ele- niesienie do elementu.

mentow — stad jego nazwa.

Rysunek 2 - okno drzewa elementéw.

2. Panel przyciskow systemowych

Panel przyciskéw systemowych odpowiada za operacje dotyczace zapisu, usuwania i
przywracania wybranych wczesniej z drzewa (1) elementéw. W niektérych modutach
pojawiajg sie w tym miejscu rowniez klawisze przydzielania uprawnien do elementéw,
badz klawisze przejscia pomiedzy specyficznymi dla modutu podmodutami.

Jesli uzytkownik nie ma przydzielonych uprawnien

I’lEE'F'iSE > Usur do akcji wykonywanej przez dany przycisk, system
informuje o braku tych uprawnien i nie dopuszcza do
wykonania akcji.

3. Panel operacji wylogowania i filtra elementéw usunie-
tych
W tym panelu znajduja sie tylko dwie, jednak bardzo wazne opcje:

e opcja wylogowania uzytkownika pozwalajgca na bezpieczne opuszczenie systemu
« opcja zmiany filtra wyswietlanych elementow.
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O ile opcja wylogowania jest raczej jasna, o tyle poprawne korzystanie z opcji filtra ele-
mentow usunietych moze by¢ sprawg fundamentalng, dlatego wymaga krotkiego wyja-
$nienia.

Wszystkie elementy modutu (w tym przypadku uzytkownicy) w trakcie ,zwyktego” usu-
wania (czyli po kliknieciu klawisza ,Usun”) oznaczani sg jedynie jako usunieci - odpo-
wiednia pozycja w bazie danych pozostaje jednak nietknieta. Jesli w miejscu filtra pozy-
cji usunietych widoczny jest napis ,pokaz usuniete” — w liscie elementéow nie ukazujq
sie pozycje usuniete, tak jak to wida¢ na Rysunku 2.

Po wybranie opcji ,pokaz usuniete” jej wartos¢

Zmienia sie na ,ukryj usuniete” - od tej pory we

wszystkich modutach elementy oznaczone jako I =
usuniete pojawig sie na listach elementéw. W € CCA Software
omawianym przypadku w oknie drzewa pojawi sie # - ..
niewidoczny do tej pory uzytkownik: Jan Kowal-

ski.

Ujawniony element usu-
niety.

Usuniety uzytkownik.

Wybranie z listy elementu oznaczonego jako usuniety spowoduje wyswietlenie informacji
o elemencie w gtdwnym oknie aplikacji, zmianie jednak podlegnie Panel przyciskow
systemowych, w ktérym zamiast standardowych przyciskéow funkcji (,Zapisz” i ,Usun”)
pojawig sie dwa nowe (,Przywroc¢” i ,Usun permanentnie”).

# Przuwrds usuniste ¥ Usufi nieodwracalnie

Pierwsza opcja (w razie spetnienia wymogdéw uprawnien) powoduje oznaczenie elementu
jako nieusuniety (analogicznie do przywracania pliku z kosza systemowego), druga na-
tomiast, catkowicie usuwa element z systemu. Kazdy element usuniety tylko w ,zwykty”
sposob (nie usuniety permanentnie) bedzie pojawiat sie na liscie po wybraniu opcji ,,po-
kaz usuniete” dopoki nie zdecydujemy sie usuna¢ go permanentnie lub przywrdcic.

4. Panel przyciskow funkcyjnych

W tym miejscu pojawiajq sie opcje specyficzne dla wybranego modutu, a odpowiadajace
za uzupetnianie systemu o dane. W przypadku modutu ,Uzytkownicy” dostepna jest je-
dynie opcja ,Dodaj uzytkownika”.

Po wybraniu tej opcji system przetaczy sie w tryb dodawania - oczysci
= wszystkie pola formularza w oczekiwaniu na wprowadzenie danych.
Nazwy pol wymaganych, to jest takich, ktére muszg zawiera¢ dane
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przed zapisaniem, sg oznaczone wyttuszczong czcionka. Proba zapisu formularza, w kto-
rym ktdérekolwiek z wymaganych pél pozostanie niewypetnione, zakonczy sie komunika-

tem ostrzegawczym systemu.

H Zapise > LIE 1T
Btad: Dane nie rostaly zapisane
Marwia urylkovenika: [janek

Hazio:

Imig: |1an
nie podano imienia | nazrwisks udytkownika
Nazwisko:

Komunikat o btedzie.

5. Okno gtowne systemu

W gtdwnym oknie systemu pojawiajg sie wybrane w danym module elementy, jak row-
niez ewentualne, zalezne od modutu, dodatkowe akcje, formatki i odnosniki do podmodu-

tow.

W przypadku modutu ,Uzytkownicy” jest to formularz z polami danych dotyczacych na-
zwy i hasta uzytkownika, jego imienia i nazwiska oraz listy uprawnien do wszystkich zain-
stalowanych modutéw, oraz odnos$nik do modutu ,Dane uzytkownikéw”, ktéry przetacza
system do wspomnianego modutu oraz automatycznie wybiera z listy uzytkownika, przy

ktédrym ta opcja zostata wybrana.

6. Dane dotyczace elementu wybranego w oknie drzewa

Tworzac nowego uzytkownika systemu nalezy nada¢ mu
uprawnienia do modutéw. Pola uprawnien nie sg polami
wymaganymi (jak widac¢ ich etykiety nie sa zapisane wy-
ttuszczong czcionky) dlatego jest mozliwe wstawienie do
systemu uzytkownika catkowicie pozbawionego praw. Taki
uzytkownik wprawdzie bedzie mogt sie zalogowaé do syste-
mu, zobaczy jednak na ekranie jedynie monit powitalny,
gdyz system nie pozwoli mu na nawigacje pomiedzy modu-
fami.

7. Panel nawigacyjny

Panel nawigacyjny to dynamicznie budowane na podstawie
uprawnien uzytkownika menu, pozwalajace mu na przetg-
czanie sie pomiedzy zainstalowanymi i udostepnionymi mo-
dutami. Uzytkownik zobaczy jedynie te zakfadki, ktére od-
noszg sie do modutéw, do ktérych ma uprawnienia do od-
czytu.

saivia uwkylkavinika

Fedrielskn

T

Tmni
Kotk

R

-1 r [ i [ = [ o B o B o B o =

-l
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Modut, w ktéorym obecnie znajduje sie uzytkownik ozna-

Artykuty czony jest ,wcidnietym klawiszem” danego modutu.

Przekierowanie

Pliki Kazdy klawisz odpowiada za specyficzny modut, niejako
modut gtéwny. Poszczegdlne moduty mogq sie sktadac (i
zwykle tak bywa) z mniejszych podsystemow, jednak
odnosniki do nich znajdujg sie wewnatrz panelu przyci-
Banery skéw systemowych (2), panelu przyciskéw funkcyjnych
Grupy 4) lub bezposrednio w gtownym oknie.

Lzyvtkowmicy
Dane uzvtkownikdw

Keywards
Lirik

Preferencje
Layouty
Jezyki
Historia
Statystyki
Paczekalma
Newsletter

8. Pole statusu oraz przyciskow systemowych

W polu tym, w niektdrych modutach pojawiajg sie dodatkowe informacje dotyczace wy-
branego elementu. W przypadku modutu ,Uzytkownicy” bedzie to lista odnosnikéw wska-
zujacych na grupy, do ktérych nalezy wybrany z listy uzytkownik.

Tworzenie nowego uzytkownika systemu

« w panelu przyciskéw funkcyjnych nalezy wybrac¢ opcje ,dodaj nowego uzytkowni-
ka"
« w gtdwnym oknie nalezy wypetnic pola formularza:

o nazwa uzytkownika - to nazwa, ktérg uzytkownik wpisuje przy logowa-
niu sie do systemu

o hasto - hasto, na podstawie ktérego nastgpi autoryzacja

o imie - imie uzytkownika

o nazwisko - nazwisko uzytkownika

+ w licie uprawnien do modutdéw nalezy wypetnic¢ jedynie te pola, ktore odpowiada-
ja za moduty, do ktérych nowy uzytkownik ma miec¢ dostep; pojawiajq sie tam
tylko te pola, do ktérych ma dostep sam tworzacy nowego uzytkownika.

Format przydzielania uprawnien

Uprawnienia przydzielane sg wedlug nastepujacego schematu:
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all - wszystkie uprawnienia

r - odczyt (read)

w - zapis (write)

d - kasowanie (delete)

u - przywracanie (undelete)

P - permanentne kasowanie (permanent)

Uprawnienia tgczg sie za pomocg znaku ,,” (przecinka). Na przyktad zapis r,w,d daje
uzytkownikowi uprawnienia do odczytu, zapisu i kasowania, ale nie do przywracania i
kasowania permanentnego. Uprawnienia typu ,,r” sg konieczne przy przetaczaniu sie po-
miedzy modutami - bez prawa do odczytu modutu uzytkownik nie zobaczy klawisza menu
w panelu nawigacyjnym, dlatego przyktadowy zapis w,d,u jest btedny - daje on prawa
do zapisu, kasowania i przywracania, ale nie daje praw do odczytu, zatem uzytkownik nie
bedzie w stanie przetaczy¢ sie do danego modutu. Jesli wiec chcemy nadac uzytkowniko-
wi tylko niektdre z uprawnien a nie wszystkie (all), to ich lista musi zawiera¢ symbol ,r”.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl nalezy klikna¢ przycisk ,Zapisz” w panelu
przyciskédw systemowych (2) na gornej belce okna, badz przycisk o tej samej nazwie po-
nizej formularza (oba sg analogiczne).

Po zapisaniu system zwrdci komunikat o poprawnosci i wyswietli formularz z wypetnio-
nymi danymi. Pojawi sie tez dodatkowa opcja: ,Dane: Dodaj/Usun”, ktora przetacza do
modutu ,Dane uzytkownikow” zbierajace dodatkowe informacje o uzytkowniku.

Tworzenie zwyktego uzytkownika

Wyzej opisani uzytkownicy to uzytkownicy z dostepem do panelu administracyjnego CMS,
czyli posiadajacy uprawnienia administracyjne badz ich czes$¢. Jednak najczesciej wyko-
nywang czynnoscig jest tworzenie ,zwyktych” uzytkownikow, czyli takich, ktérzy nie majq
dostepu do systemu. Sg to odbiorcy tworzonej witryny WWW, ktorzy po zalogowaniu sie
na stronie majg dostep do wiekszej ilosci artykutdw czy plikdw do pobrania, sg odbiorca-
mi newsletter’a, etc..

Tworzenie zwykiego uzytkownika jest analogiczne do tworzenia uzytkownika administra-
tora, z tym ze w liscie uprawnien do modutdéw nie nalezy wpisywac¢ nic — zostawi¢ wszyst-
kie pola puste. Wypetniamy wiec tylko formularz z imieniem, nazwiskiem, hastem i nazwg
uzytkownika (login‘em). Mozemy rowniez wpisa¢ jego dane dodatkowe, o czym w na-
stepnym rozdziale.
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Modut ,,Dane uzytkownikow”

Modut ten stuzy do rozszerzania informacji o wprowadzonych uzytkownikach. Okno drze-
wa (1) jest identyczne z tym, ktére znajduje sie w module ,Uzytkownicy”. Wybranie ele-
mentu w oknie drzewa spowoduje wys$wietlenie formularza pozwalajacego na wprowa-
dzenie dodatkowych, niewymaganych informacji (np.: adres e-mail, numer telefonu).

Jesli przejscie do modutu nastgpito poprzez wybranie opcji ,Dodaj/Usun dane uzytkowni-
ka” w module ,Uzytkownicy”, automatycznie zostanie wybrany wskazany w poprzednim
module uzytkownik.

Modut ten pozbawiony jest opcji usuwania czy dodawania nowych elementéw, gdyz jest
écisle powigzany z modutem ,Uzytkownicy”. Usuwanie informacji dodatkowych rozumie
sie tutaj przez edycje pola w formularzu, wykasowanie znajdujacych sie w nim informacji
oraz ponowne zapisanie formularza.

= H
o Softeary
£ Jan Kovalbshi
Specjalizacia:
Tytul raukowy;
Mazwa firmy:
E-mail: tajny@adres pl
Telefon stacjonarny:
Tal, Komorkowy;
Adres:
Kod pocztowy:
Migjscowost:
|
Dodatkowe informacie. !
Artykuty d
Przaekierowanie
Pk Iapizz | Wyczysé

Keywords

Liniki

Banery

Grupy

Lizytkownicy

Dane uzytkownikow
Prafarancis

Pola w formularzu mogg sie rézni¢ w poszczegolnych wersjach systemu CMS , a nawet w
obrebie jednego systemu, dla réznych uzytkownikéw. Jest to spowodowane Scistym po-
wigzanie modutu ,Dane uzytkownikéw” z modutem , Generator formularzy”. Statym po-
lem dla wszystkich uzytkownikéw i systemoéw jest jedynie pole ,E-mail” Pozostate pola
wynikajg z konstrukcji formularza rejestracyjnego zbudowanego w module ,Generator
formularzy”. Zasada funkcjonowania modutu pozostaje jednak niezmienna.
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Modut ,,Grupy”

W systemie zarzadzania trescig firmy CCA duzg role gra tak zwana ,siatka uprawnien do
elementow”, ktéra opiera sie o przynaleznos$¢ do grup uzytkownikédw. Nie nalezy myli¢
uprawnien dla grup uzytkownikéw z uprawnieniami do modutéw, nadawanymi przy two-
rzeniu uzytkownika.

Uzytkownik nie musi, ale powinien naleze¢ przynajmniej do jednej grupy. W poézniejszych
etapach zarzadzania trescig, na przykfad przy tworzeniu artykutéw, do kazdego z nich lub
catej gatezi mozliwe jest ustalenie poziomu uprawnien dla grupy uzytkownikéw. Jesli
uzytkownik nie nalezy do cho¢ jednej z przypisanych grup, nie bedzie mégt pracowacd z
tak zabezpieczonym elementem, nawet jesli ma uprawnienia do zapisu w danym module.
Tak wiec, aby miec¢ zawsze zapewnione prawo do dokonywania zmian w danym elemen-
cie trzeba naleze¢ do grupy, ktéra jest do niego przypisana. W przeciwnym wypadku,
jesli uzytkownik ma uprawnienia do modyfikacji elementu, ale nie nalezy do grupy posia-
dajacej do niego dostep, w ogdle nie zobaczy tego elementu.

System pozwala na tworzenie nieograniczonej ilosci grup dostepu, ktére dodatkowo sg
zorganizowane w hierarchicznym drzewie, umozliwiajgcym dziedziczenie przynaleznosci.

= Hzapis:] Xu
S Groeups
< fudministrators
© Radabitizy MNazwa: [Redakeorzy
Eolefnodd: |1

Grupa skupisjaca nadrzgdnych redaktordw serwisu, ;|

=
Zapisz | Usuﬁ| Wyczysc
0=

Lrtykuby

Przeliarowanis

Pliki

Keywords

Lirviki

Banery

Grupy
Tworzenie nowej grupy
W panelu klawiszy funkcyjnych znajdujgq sie dwie opcje: dodawanie no- —
wej grupy, oraz wiasciwosci wybranego w drzewie elementu. | -3

Grupy muszq byc¢ zagniezdzane, dlatego jesli nie jest wybrana zadna grupa, przed doda-
niem jakiejkolwiek nalezy jakas$ wybra¢, tzn klikng¢ na nig w oknie drzewa. Nadrzedny
element w oknie drzewa (na samym jego szczycie, ten ktéremu podlegajg wszystkie gru-
py gtéwne) jest grupg specjalng, do ktérej nie mozna przypisywac uzytkownikéw - stuzy
jedynie organizacji drzewa i temu, zeby nowo utworzone grupy nie byty zawieszone w
prozni, mozna to poréwnac do pnia drzewa, z ktdérego wyrastajq poszczegdlne gatezie
(patrz element ,,groups” na rysunku powyzej).

Po wybraniu elementu, po ktérym ma dziedziczy¢ grupa (i ktoremu podlegaé; w B
przypadku grup gtéwnych zaznaczamy ,pien”, w naszym przyktadzie ,groups”),
klikamy opcje ,Dodaj”.
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W gtéwnym oknie pojawi sie formularz z dwoma polami wymaganymi i jednym opcjonal-
nym.

Mazwa: |[Redaltorzy

Kolejnosc: |1

Grupa skupiajaca nadrzednych redaktordw serwisu,

Qpis:

Nalezy wprowadzi¢ nazwe grupy i/lub zmieni¢ automatycznie nadang w polu kolejnos¢
wartosé. Pole kolejno$¢ odpowiada za wizualng organizacje elementéw w drzewie grup.
Na przyktad, aby umiesci¢ grupe X nad grupq Y, dla grupy X wpisujemy mniejszg wartosc
w polu kolejnos¢ niz grupie Y.

Pole opis jest opcjonalne, wprowadzona tam wartos$¢ bedzie sie pojawiata w gtéwnym
oknie po wybraniu grupy z drzewa.

Po zapisaniu wprowadzonych informacji, system wyswietli liste przypisanych do grupy
uzytkownikow.

rT W Usud

Sl eroups. Grupa skupizjaca nadrzednych redaktordw serwisu.
& Adeniniptrators
4 Redaltorey

Uzythcwnik - M

2 F Imieginazwisko

8 [ Sofiwars GCA

Lzur

Uzytkownik tworzacy nowa grupe jest do niej automatycznie dodawany. W drzewie grup
pojawiajq sie tylko te elementy, do ktorych nalezy sam uzytkownik - stad automatyczne
przypisywanie.

=+, Lista przypisanych do danej grupy uzytkownikdéw pojawia sie w gtéwnym oknie

—=| po wybraniu elementu z drzewa. W celu modyfikacji danych dotyczacych samej
grupy, na przyktad w wypadku zmiany nazwy, opisu, badz kolejnosci wyswietlania, po
wybraniu grupy nalezy wybrac¢ druga opcje z panelu klawiszy funkcyjnych: ,Preferen-
cje”. Funkcja ta zamienia liste uzytkownikdédw na wypetniony danymi o grupie formularz,
ktory mozna modyfikowac lub kasowaé.

Uwagal! Przycisk ,,UsuriOprzy liécie przypisanych uzytkowni-
kow dotyczy tejze listy wifasnie, nie grupy, usuwanie grupy
odbywa sie po przetgczeniu na widok PREFERENCII.
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W celu przypisania do grupy nowego uzytkownika wy- 3 : .
bieramy go z rozwijanej listy znajdujacej sie po prawej UE'_-,-'tkDWﬂlk j DDdEl_l
stronie okna, oraz klikamy przycisk ,Dodaj”. Lt ke mwenike

W celu usuniecia uzytkownika z grupy, nalezy wybrac¢ (zaznaczy¢ ,ptaszkiem”) pole
checkbox znajdujace sie przy jego nazwisku (mozliwe jest zaznaczenie kilku uzytkowni-
kow) a nastepnie klikngé przycisk ,Usun”.

>": Id=ur

Grupa skuplajaca nadrzednych redaktordw serwisu,

¢ v Imieinazwisko
8@ | Eowalskilan

€ [ software CCA

BTN

W ramach danej grupy mozna tworzy¢ podgrupy. Grupy nadrzedne nazywamy wdwczas
grupami ,rodzicow” a nadane im podgrupy - grupami ,dzieci”. Np. w grupie redaktoréw
mozemy stworzy¢ podgrupy redaktoréw x i redaktoréow y. Aby stworzy¢ grupy ,dzieci”
nalezy uzyc¢ przycisku dodawania nowej grupy startujac tym razem z grupy ,matki” -
J~redaktorzy”.

Grupy ,dzieci” (podrzedne) dziedzicza po grupach ,rodzicéw"”, co znaczy, ze do-
dajac nowego uzytkownika do grupy redaktorzy, ,dopisujemy” go do wszystkich grup
podrzednych. Mechanizm ten dziata w jedng strone - dodajac uzytkownika do grupy
dziecka nie dodajemy go automatycznie do grupy rodzica. W naszym przyktadzie, dopi-
sujac nowego uzytkownika do grupy redaktoréw, automatycznie dopisujemy go do pod-
grup redaktoréw x i y. Natomiast dopisujac uzytkownika np. tylko do podgrupy x, nie
dodajemy go ani do podgrupy y ani do nadrzednej grupy redaktoréw.

Dzieki takiej organizacji przynaleznosci, mozna ustali¢ siatke uprawnien wedtug zasady,
Ze najmniejsze uprawnienia ma najmtodsze dziecko (ostatnia pozycja z w gatezi drzewa).
Nalezy pamietac¢ o tej zasadzie w trakcie przydzielania uprawnien grupom w poszczegol-
nych modutach.

System CMS automatycznie tworzy grupe administratorow. Widzimy jg w oknie drzewa
jako grupe ,Redaktorzy” badz ,Administratorzy”. Jesli chcemy utworzy¢ kolejne grupy z
uprawnieniami administracyjnymi musi by¢ to jej podgrupa. Kazda bowiem kolejna grupa
tworzona ,,0bok” grupy administracyjnej staje sie grupg zwyktych uzytkownikéw, odbior-
cow strony WWW bez uprawnien do panelu CMS. Do grup nieadministracyjnych dodaje-
my wiasnie utworzonych zwyktych uzytkownikéw. Na przyktad jesli tworzymy strone in-
ternetowa uczelni wyzszej, takimi zwyktymi uzytkownikami beda studenci i wyktadowcy.
Tworzymy wiec dwie grupy nieadministracyjne: grupe ,Studenci” i grupe ,Wyktadowcy”,
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do ktérych odpowiednio przypisujemy utworzonych wczesniej uzytkownikéw. Po przypi-
saniu praw do poszczegdlnych sekcji strony WWW réznym grupom odbiorcéw (co zosta-
nie opisane w dalszej czesci), uzyskamy efekt taki, Zze odbiorcy ci, po zalogowaniu sie na
stronie, beda widzieli tylko dostepne im sekcje - studenci na przykiad bedq widzieli roz-
ktad zajec i aktualnosci, a wyktadowcy informacje dla kadry naukowej uczelni.

Oprocz w/w mozliwosci nalezy doda¢, ze grupy mogaq sie zazebiaé, czyli ten sam uzyt-
kownik moze naleze¢ do kilku grup jednoczesnie. Np. Jan Kowalski moze jednoczesnie
by¢ cztonkiem grupy redaktoréw serwisu i wyktadowcq informatyki. Dodajac go zaréwno
do grupy ,Administratorzy”, jak i do grupy ,Wyktadowcy” umozliwiamy mu dostep do
panelu CMS oraz do logowania sie na stronie uczelni jako zwykty uzytkownik.
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Modut ,,Artykuty”

Modut ,Artykuty” jest zasadniczym elementem systemu zarzadzania trescig. W tym mo-
dule wifasnie tworzy sie menu nawigacyjne strony internetowej, oraz tre$¢, do ktorej to
menu prowadzi.
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Elementy modutu zorganizowane sa w hierarchicznym drzewie (patrz okno drzewa). W
tym module wystepuja dwa typy elementow: dziat i artykut. O ile dziat moze zawiera¢ w
sobie inne poddziaty i artykuty, o tyle artykut jest elementem ostatecznym i nie moze
zawiera¢ w sobie innych elementdw.

Réznice miedzy dziatem, poddziatem a artykutem mozna poréwnac¢ do struktury doku-
mentow pouktadanych w folderach. Jesli wyobrazimy sobie folder, w ktorym znajduje sie
kilka innych folderow, w ktdrych kolei znajduja sie rézne dokumenty tekstowe, to pierw-
szy z nich to dziat, foldery w nim zawarte to poddziaty, a dokumenty tekstowe do artyku-
ty. O ile do folderu mozna wiozy¢ inny folder (do dziatu poddziat) to w przypadku artykutu
nie jest to mozliwe.

Zbudowana struktura elementow (dziatow, poddziatow i artykutdw), po stronie wynikowej
(czyli budowanej stronie WWW) staje sie menu. Nazwy elementdéw stajg sie linkami pro-
wadzacymi do stworzonej w tym module tresci. W praktyce wiec, artykuty to teksty na
stronie internetowej znajdujace sie w réznych poddziatach menu gtéwnego.

Uwaga! Menu tworzone jest na podstawie DZIAtéW, nie po-
Jjawiajg sie w nim ARTYKULY.

; Prace z modutem rozpoczynamy od stworzenia nowego dziatu. W tym celu w
..j oknie drzewa wybieramy element reprezentujacy korzen naszej strony (podobnie
jako to miato miejsce przy tworzeniu grup dostepu, kazdy dziat musi by¢ poddziatem in-
nego dziatu, nie mogq istnie¢ w zawieszeniu) i z panelu przyciskdw funkcyjnych wybie-
ramy opcje ,Stwérz nowy poddziat”.
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W gtéwnym oknie aplikacji pojawi sie formularz z szeregiem pozycji. Omoéwimy znaczenie
kazdej z nich kolejno.
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To lista rozwijana, w ktorej pojawi sie uproszczony schemat drzewa
poddziatéw i artykutdw. W trakcie edycji dziatu lub artykutu, mozna
go przesung¢ na inny poziom w drzewie, wybierajac go z tej listy i
zapisujac element.

Wartos¢ jest nadawana automatycznie. Steruje kolejnoscig wyswie-

tlania elementéw na danym poziomie drzewa.
Uwaga! Wpisujqc wartos¢ ujemng przesuwamy element na
szczyt danego poziomu, od tej pory tworzone w tym pozio-
mie elementy AUTOMATYCZNIE bedg otrzymywaty wartosc
ujemna, by zastapi¢ na szczycie starszy element. Ma to zna-
czenie w momencie, kiedy chcemy, by najnowszy artykut byt
pierwszy w liscie artykutdw danego dziatu. Najpopularniejsze
zastosowanie tej funkcji to artykuty tworzace dziat ,aktual-
nosciQ Aby nowsza aktualnos¢ (np. z srody) znajdowata sie
nad starszg informacjq z poniedziatku, aktualnosci ponie-
dziatkowej w polu kolejnosci nadajemy przyktadowo wartos$é
-1, a informacji Srodowej nadajemy wartos¢ -2 badz bardziej
ujemng (-3, -5. etc.).

W to miejsce wpisuje sie adres URL (strony internetowej), jesli
chcemy, by klikniecie w link reprezentujacy ten element nie wyswie-
tlat jego wartosci, tylko automatycznie skierowat uzytkownika na in-
ng strone WWW.

Uwagal! Jesli wpiszemy w to pole adres WWW, tres¢ artyku-
tu/dziatu nigdy nie zostanie wyswietlona, uzytkownik zosta-
nie przeniesiony na wskazany adres natychmiast.

Lista rozwijana zapisanych w systemie form prezentacji tresci (layo-
utédw) - tworzenie layoutéw zostanie omdwione przy odpowiednim
module. Layout to cata graficzna reprezentacja tresci, potozenie blo-
kéw strony, menu i sposéb wyswietlania, stowem wszystko to, co
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Schemat

Nawigacja

Teaser

<BODY> <BR=

widzimy wchodzac na dowolng strone WWW. Mozna okresli¢ dowol-
ny poprawnie wprowadzony do systemu layout (wtedy tres$¢ dzia-
tu/artykutu wyswietli sie wedtug regut okreslonych w layoucie) lub
wybrac opcje ,dziedzicz” (domysina), ktéra wskazuje, ze nowy arty-
kut/poddziat dziedziczy prezentacje graficzng po swoim rodzicu.

Schemat wyswietlania. Jako, ze dziat, tak jak artykut, moze miec
swojg tres¢, w tym miejscu mozna okresli¢, ze klikniecie linka pre-
zentujacego dany dziat wyswietli na stronie gtdwnej jego tresé. W
schemacie dostepna jest jeszcze opcja ,tres$¢ pierwszego artykutu”,
ktéra powoduje wyswietlenie tresci artykutu znajdujacego sie w
dziale, zamiast tresci samego elementu dziatu.

Nawigacja to (w zaleznosci od layoutu) zestaw kontrolek pojawiaja-
cych sie u dotu artykutu (gdy jest wiaczona i spetnione sa odpo-
wiednie warunki). Nawigacjg jest na przyktad zbiér linkéw typu ,po-
przednia, nastepnaéczy strona 1, 2, 3...w wyniku wyszukiwania. Je-
$li ustawimy ,nawigacje” na ,wtaczong” zaréwno dla dziatu, jak i dla
kazdego artykutu — ponizej tresci artykutu (jesli w wybranym layo-
ucie wystepuje taka reguta) pojawig sie linki do poprzedniego i na-
stepnego artykutu w danym dziale.

Przegladajac strony internetowe czesto pod linkiem do danej sekcji
czy do tekstu (pod tytutem artykutu) widzimy krétka zapowiedz jego
zawartoséci. Jest to tzw. teaser, czyli skrocona, zachecajaca do prze-
czytania catosci dziatu/artykutu tre$¢ pojawiajaca sie w liscie pod-
dziatéw/artykutéw w danym dziale. Teaser pojawia sie wiec o sto-
pien wyzej w hierarchii stron, np. teaser artykutu pojawia sie na
stronie dziatu/poddziatu w ktérym artykut sie znajduje. Tak wiec na-
dajac teaser artykutowi, poddziatowi czy plikowi sprawiamy, ze od-
biorca zanim w niego kliknie bedzie wiedziat ,co go czeka”.

O liscie artykutow i poddziatéw bedzie jeszcze mowa.

= @@ @ |3 B g — F o =
=B i U ®|E[E 3 5 |iE & |5 I
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] Wyswiatlaj w ligcie aktualnosd (dotyezy artykuldw bedacyeh akbuzinosciami).
W . Indywidualne ustawienia dostepu?

Zapisz | Isun | ‘Wyenydc |

Data ubwoarzenia: 2006-02-28 11:32:19, utworznone przez: janek
Ostatnia modyfikacja: 2005-02-28 11:33.32, dokonana przez: 1anek
Imied typ na: artvkid
Podglad: zobacz
Scieika do plikdw: /=/0/ida/a%/68)
Grafika/pliki: panel administra

Dostepne pliki:
Preypisane:
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Tresé

Blokada

Grupy

Data utworzenia

Wiasciwa tres¢ dziatu/artykutu. W tym miejscu umieszcza sie teksty,
pliki obrazow, tabele i linki wyswietlane na stronie gtéwnej. W na-
rzedziu edycyjnym typu WYSIWYG dostepne sg opcje formatowania
tresci analogiczne do znanych z programéw biurowych typu MS
Word. Narzedzie edycyjne zostanie szczegétowo omdwione pdzniej.

Opcja pozwalajaca zablokowac¢ artykut. Artykut zablokowany nie
wyswietla sie ani jako pozycja menu na gtéwnej stronie, ani nie jest
mozliwe zadne inne przegladanie jego tresci. Opcja przydatna w
trakcie tworzenia nowych artykutéw - artykut nie jest upubliczniony,
dopoki redaktor nie zdecyduje, ze jego forma jest doskonata i osta-
teczna.

Pole musi by¢ zaznaczone, jesli chcemy przydziela¢ dziato-
wi/artykutowi grupy dostepu. Jesli nie jest zaznaczone, dziat/artykut
dziedziczy ustawienia dotyczace grup uzytkownikow po swoim rodzi-
cu.

W module ,Artykuty” w polu statusu pojawiajg sie informacje doty-
czace czasu zatozenia dziatu/artykutu, danych redaktora, ktéry ele-
ment zatozyt.

Ostatnia modyfikacja Jesli po zatozeniu element byt modyfikowany, wyswietla sie

Zmien typ na

Podglad

tutaj informacja o czasie modyfikacji i danych redaktora, ktéry do-
konat zmian.

Opcja pozwalajgca zmieni¢ typ elementu. Jesli elementem jest dziat,
umozliwia przeksztatcenie go w artykut i vice versa. Jest to duplikat
identycznej opcji, ktéra znajduje sie w panelu przyciskow funkcyj-
nych. O zmianie typu elementu bedzie jeszcze mowa.

Funkcja pokazujaca jak bedzie wygladata gotowa strona WWW two-
rzonego/modyfikowanego dziatu lub artykutu po uwzglednieniu regut
znajdujacych sie we wskazanym layoucie.

Sciezka do plikéw Jesli do elementu zostajg dodawane pliki graficzne, kazdy taki plik

Grafika/pliki

Dostepne pliki

Przypisane

zapisuje sie w wyznaczonym katalogu na serwerze. W tym miejscu
zostaje wyswietlana $ciezka do tych plikéw.

Link do mikro panelu administracyjnego pozwalajacego na hurtowe
wysytanie i usuwanie plikdw graficznych dla elementu.

Lista wystanych plikéw graficznych.

Lista przypisanych do artykutu lub dziatu plikéw, ktére odbiorca mo-
Ze pobrac ze strony.

Przyktad obstugi modutu , Artykuty”

W przyktadzie bedziemy tworzyli strone internetowg firmy zajmujacej sie pomidorami.
Rozpoczynamy budowe drzewa artykutdw (a zarazem struktury menu) od stworzenia
gtownych dziatéw. Zakladamy wstepnie nastepujacq strukture menu:

Pomidor
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o Strona gtéwna
o Aktualnosci
o Witamy na nowej stronie

o O firmie
o Dane adresowe
o Dojazd
o Pomidory
o Uprawa
o Choroby

o Przepisy
o Zupa pomidorowa

Dzialy mozna zaktada¢ jeden po drugim, co utatwia zaplanowanie struktury witryny.
Tres¢ dziatow dodamy pdzniej, edytujac konkretne elementy.

Korzen drzewa, w tym przypadku dziat o nazwie ,Pomidor” ma przypisany layout o na-
zwie ,Main”. Wszystkim podrzednym elementom pozostawiamy domysing opcje ,dzie-
dzicz” layout. O layoutach wiecej informacji w dziale Modut ,,Layouty”.

Tworzymy dziat ,Strona gtéwna”. Bedzie on petnit specjalng role, o czym szerzej pdzniej.
System automatycznie przetacza do nowostworzonego dziatu, wiec wywotanie funkcji
»~Dodaj” spowoduje przypisanie nowego elementu do dziatu ,Strona gtéwna”. Na razie nie
planujemy poddziatéw w tym miejscu, dlatego ponownie nalezy wybraé dziat gtéwny
~Pomidor” i uruchomi¢ opcje ,Dodaj nowy poddziat”, ktéry nazwiemy ,Aktualnosci”

Po zapisaniu automatycznie przenosimy sie do stworzonego dziatu Aktualnosci. O tym, ze
znajdujemy sie w danym dziale informuje nas wyttuszczenie jego nazwy w drzewie.
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W panelu opcji funkcyjnych pojawita sie dodatkowa ikona, pozwalajaca na zmiane typu
elementu (w tym przypadku z dziatu na artykut).

Dodajemy pierwszg aktualno$¢ do wybranego dziatu klikajac ikone ,Stwdrz nowy arty-

kat”.

Wpisujemy jedynie nazwe elementu, tres¢ zostanie dodana pdzniej.
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Element przedstawiajacy artykut rézni sie ikong przy nazwie, w oknie drzewa (dla artyku-
tu jest to symbol tréjkata, dla dziatu i podziatu jest to symbol folderu).

Uzupetniajac strukture budujemy drzewo menu. Przy tworzeniu kolejnych poddziatéw
pamietamy, ze nalezy wystartowac¢ z dziatu gtédwnego ,pomidor”, gdyz inaczej nowy pod-
dziat znajdzie sie w poddziale uprzednio utworzonym.
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Mozemy sprawdzi¢ jak wyglada nasza strona wybierajac opcje ,Podglad” w polu statusu
gtdbwnego okna aplikacji.

Ponﬁ_iddr.y <-.

—

szubkaj
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Wyglad strony jest zdefiniowany w module ,Layouty” wraz z dodatkowymi elementami,
takimi jak formularze wyszukiwania i biuletynu.

Zostata stworzona dziatajaca struktura menu. Strona jest pozbawiona tresci, ale wszyst-
kie linki dziatajq.

W panelu administracyjnym wybieramy dziat przepisy i znéw wybieramy ,Podglad”.

Porri_i’do"ry

—

szukigj

Przepisy

c sie da

fupa pomidorowa

Mimo, ze dziat ,Przepisy” nie ma tresci, na stronie pojawita sie lista artykutéw znajduja-
cych sie w dziale. Dzieje sie tak dlatego, ze system automatycznie dodaje regute wyswie-
tlajaca liste artykutow w polu tresci dziatu, jesli ta jest pusta. Mozna zauwazy¢ w panelu
administracyjnym, ze we wszystkich dziatach, w okienku ,Tres¢” znajduje sie zapis pa-
ge_ArticlesList(); Jesli zamiast listy artykutéw chcemy, by po wybraniu linka wyswietlata
sie tre$¢ dziatu, nalezy ten wpis zastgpi¢ pozadang trescia.

page_ArticlesList(); - wpis w tresci dziatu powodujacy wyswietlenie listy artyku-
téw w dziale

page_SubsectionList(); - wpis w tresci dziatu powodujacy wyswietlenie listy poddzia-
téw w dziale.

Opcje te znajdujq sie w liscie rozwijanej oznaczonej stowem ,Tag” powyzej okienka edy-
cyjnego.

Oba wpisy moga wspdtistnie¢ réwnolegle ze soba, jak i z samg trescig dziatu. Aby to
sprawdzi¢, dodajemy tres¢ do dziatu ,Przepisy”, tuz powyzej wpisu listy.
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Tresé

HORS 8 GE YD | ARle v HBO B/ E|2 —F
Er’-il|Tag = Paragraf = Czciomks <= Rozmiar = | B & I -H-|§

SubsectionList
ArticlesList

W oniniejzzyrm dziale znajdziecie Panstwo przepisy kulinarne oparte o pomidory,

[l
[
—
[

page_aArticlesList]);

Wynik tego dziatania mozemy sprawdzi¢ na podgladzie:

Ponﬁiiddrylz

Ty

szukaj

Przepisy

W niniejszym dziale znajdziecie Parfistwo przepisy kulinarne oparte o pomidory.

Zupa pomidorowa

Edytujemy artykut ,Zupa pomidorowa” by doda¢ mu wyjasniajacy Teaser, czyli skrocong
informacje o zawartosci artykutu.

Teazer

== W A D|eeEd®d @ |ME E|le — F o X

5 A | Paragraf  + Czcionks < Rozmiar | B F U B | E oI Ta |

il
il
har=
i
1
)
fil

Przepis na krolows zup:

Trudnosc: bardzo tatwe
Typ potrawy: zup}r|

«::E'._C_JDY} “P=

Pogrubienie czcionki zostato uzyskane za pomoca narzedzia WYSIWYG, ktore zostanie
doktadniej omdéwione pozniej.
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Tres$¢ stworzonego teasera na naszej tronie WWW pojawi sie w elemencie o stopien wyz-
szym w strukturze strony - w naszym przypadku na stronie dziatu ,Przepisy”. W efekcie
tworzenia teaserow lista artykutow znajdujgca sie w danym dziale jest uzupetniana o ich

~Zapowiedzi” (patrz rysunek ponizej)
A ﬁﬂg.

szubaj

Przepisy

W oniniejszym dziale znajdziecie Pafstwo przepisy kulinarne oparte o pomidory.

Zupa pomidorowa
Przepis na krolowa zup.

Trudnosé: bardzo tatwe
Typ potrawy: Zupy

Uzupetniamy tres¢ artykutu ,Zupa pomidorowa” wiasciwym przepisem. W liscie artykutéw
na stronie internetowej, nazwa artykutu jest linkiem do jego tresci. Mozna sprawdzi¢ wy-
nik, klikajac nazwe na podgladzie.
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Zupa pomidorowa
Skladniki:

&0 dag daojrzatych pomidordw

cebula

5 szklanek Bulionu warzywnego WIN ARY
2 tyzki masta

zahek czosnku

listek bazyli

sal

pieprz

zapisz

Wykonanie:

Pamidory umy], pokra] na czastki i whdz do garnka. Cebulg obierz | starannie
posiekaj, a nastepnie dodaj do pomidordw razem z tluszezem. Teraz wlej pdt szklanki
wody — wszystko razem zagotuj i dus pod przykryciem na matym ogniu przez 15-20
minut. Zupeg przetrzyj przez sito, wlej bulion i jeszcze raz zagotuj. Czosnek obierz,
rozetrzy] z solg i dodaj do zupy. Catosc dopraw do smaku solg | pieprzem, Jesli zupa
jest zbyt kwasna, dodaj szczypte cukru.

Tak przygotowans zupe wlej do kokilek. Tuz przed podaniem udekoru) bazylia.
Znakomitym dodatkiem do czystej zupy pomidorowe] s3, kluski kiadzione.

Do tresci artykutéw mozna dotgczac pliki obrazéw. W tym celu nalezy wysta¢ obrazek na
serwer, na ktorym znajduje sie system zarzadzania trescig, a nastepnie dotaczy¢ go do
tresci. Mozna tego dokona¢ na dwa sposoby.

1. Wystanie na serwer i dotgqczenie za pomoca narzedzia edycyjnego.

Po wybraniu opcji ,Wstaw obraz” z belki narzedzia edycyjnego, przed okno
gtdwne wyskoczy panel pozwalajacy na wystanie pliku na serwer i/lub wstawienie
go do tresci oraz edycje jego wtasciwosci. Obrazek zostanie wstawiony w miejscu
kursora wewnatrz okienka z trescia.
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Fridto: | |
Tkt | Odstep:

Whvrdrananie: I ;I adra; I_ P
Obramowvanie: Skyl obramowania I Dt I_ P

Szerokosi I px Leswio: I pi
e } resetuj I
tysoknst ) I px Prawno: I P

Larem ipsum dalar sit armet, consetetur sadipscing elite, sed diarm nononm

eirmiod tempor invidunk ok labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

wolupbua, Ak wero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stek

clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus esk Larem ipsurm daolor sik
amet,

anuluj I wiskaw I

Aby wstawi¢ obrazek do tresci, najpierw nalezy wysta¢ go na serwer WWW lub po-
da¢ adres obrazka znajdujacego sie juz w sieci. Do tego celu stuzy pole ,Zrédto”.
Jesdli chcemy wystac obrazek na dysk serwera, nalezy wywotac opcje ,Upload” kli-
kajac na ikone teczki z prawej strony pola ,,Zrodto”

I hAssets - I I Images - I

@ypa_.ip_q& 11.6kb del

Isipfida76/76/zupa. jpg

pload File: I Przeglada... upload

B

Plik znajdzie sie w bibliotece, z ktérej mozna go ,Wybra¢” (wstawi¢ w miejsce kur-
sora w tresci) badz ,,Usunac”.
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Tresc
HEORKXR:S h HE 9 A D e v 4

" A | Tag - Paragraf v Czcionka 7 Rezmiar = | B

A Sktadniki:

+ 50 dag dojrzatych pomidardw
* cebula

E Dla uzyskania lepszego efektu mozna uzy¢ opcji wiasciwosci obrazka w celu
automatycznego przesunigcia go do prawej strony wzgledem tekstu. Gdy obraz
jest zaznaczony, w belce narzedzia edycyjnego uaktywnia sie opcja ,Wtasciwosci
obrazka”.

Zridhas I,l's,l'p,l'ida,l'?ﬁ,l'?ﬁ,l'zupa.jpg L]
Tkt | Odskep:

hyrainanie: | prawn ;I Gaora; I_ i
Chrarmowwanie:; Sty obramowania I Dt : I_ i

Szerokosc: I pi Lewi: I P
ik } resetuj I
ysokost I px Prawo; I P

Larem ipsum dolar sit amek, consetetur sadipscing elite, sed diam nononmy
eirmod tempor invidunk ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
woluptua, &k wero ens ek accusam et jusko duo dolores et ea rebum, Stek
clita kasd gubergren, no sea takimata sanckus est Lorem ipsum dolor sit
amek,

anuluj I zakwierd:z I ak I

Z pola ,Wyréwnanie” wybieramy opcje ,prawo". Efekt zapisujemy. Obrazek mozna
takze powiekszac lub zmniejsza¢ wg potrzeb ciggnac kursorem myszy za jeden z
jego rogow, podczas gdy jest on zaznaczony (w rogach obrazka pojawiajg sie
wowczas biate kwadraciki). Nalezy jednak pamieta¢, ze tak wprowadzone zmiany
nie maja wpltywu na zapisany na serwerze plik obrazka - to tylko formatowanie
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wizualne, fizycznie obrazek ma te samag wielkos¢, Np. jesli wysytamy na strone
obrazek zajmujacy 200kb o wymiarach 10 x 10 cm a nastepnie za pomoca kursora
zmniejszamy go do wymiardw 5 x 5 cm, plik obrazka zapisany na serwerze ma
nadal 200kb

i
&
.

Ponﬁ_iddryl

T

szukaj

Zupa pomidorowa
Sktadniki:

&0 dag dojrzatych pomidordw

cebula

5 szklanek Bulionu warzywnego WINIARY
2 tyzki masta

zghek czosnku

listek bazyli

sal

pieprz

wykonanie:
Pornidory umyj, pokrdj na czastki | whiz do garnka. Cebule obierz i starannie
posieka], a nastepnie dodaj do pomidardw razem z ttuszczem. Teraz wle] pat szklanki
wody - wszystko razem zagotuj i dus pod przykryciem na matym ogniu przez 15-20
minut. Zupe przetrzy] przez sito, wlej bulion i jeszcze raz zagotuj. Czosnek obierz,
rozetrzyj z solg i dodaj do zupy, Catosé dopraw do smaku solg i pieprzem. Jesli zupa
jest zbyt kwasna, dodaj szczypte cukru,

Tak przygotowans zupe wlej do kokilek, Tuz przed podaniem udekoruj bazylia,
Znakomitym dodatkiem do czyste] zupy pomidorowe] =g, kluski ktadzione.

2. Hurtowe wysytanie plikéw z mikro panelu.

Jesli zachodzi potrzeba wystania jednoczesnie wiecej niz jednego pliku, mozna
skorzystac¢ z mikro panelu administracyjnego, do ktdérego odnosnik znajduje sie w
polu statusu. Po kliknieciu opcji ,Grafika i pliki: panel administracyjny” przed okno
gtowne wyskakuje panel z szeregiem pdl do wysytania plikdw i lista plikdw juz wy-
stanych.
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;ll.ﬁ Fairer] sl o raer 5 vy - Fedimaresl v o o pllind - 'ihrﬂ._:l.rln-l'r_qiplr _.J:lﬂl.
Administracis pliami dla slrong:
Dpomicos | PYTaQgy | Zupa DOmecorowa
Uplosd: [z 5 sitie =] [ Emind |
:. ey ]
Taysscy Magwa pliku Enpmilar  pog o ph
| amaioo 1141kp P2 | v
Pl 3 | Ehiorasin
M LLELER o y | L
P 5 | Brissa_ |
P | Browie_ |
Pl 7 | Briwii
bk @ | Brirectin
i | Ehicrertin
il i | Byt
PRk 11 | et
PRk 12 | _Browse |
Pk 13 | Brirwiir |
Pk 14 | Browie_ |
Pl 19 | Bitrarkia
U pdniad |
LAMENLY (RERNCE

Mozliwe jest wystanie do 15 plikdéw naraz oraz usuniecie wszystkich zaznaczonych
plikéw. Po wystaniu na serwer, pliki znajdg sie w bibliotece plikéw. Aby je wstawié
do tresci, nalezy uzy¢ narzedzia edycyjnego, czyli klikna¢ w ,,Wstaw obraz” z belki
narzedzia edycyjnego i wybra¢ odpowiedni obraz z biblioteki.

Zmiana typow elementéw a budowa menu

W dziale Pomidory zaplanowaliSmy dwa artykuty: ,Uprawa” i ,Choroby”. Artykuty nie
pojawiajg sie w menu, tylko w liscie artykutéw dziatu, mozemy jednak zdecydowa¢, ze
danych na temat upraw i choréb pomidoréw moze by¢ za duzo na pojedyncze artykuty.
Za pomocg opcji zmiany typu, mozna przeksztalci¢ zapisane w systemie artykuty na dzia-
ty i dopiero w nich umiesci¢ konkretne artykuty.

L e
e &

o, Pomidor i, Pomidor
IJ Strona gldwna - Strona gldwna
= Aktualnosci e Aktualnosci
= O firmie = D firmie
= Pomidory = Pomidory
P Uprawa = Uprawa
P Choroby P Choroby

=y Przepisy L Przepisy
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Strona ghdwna

O firmie
Parmidaory
| prawa
[ |'| aFg |:| u

Przepisy

e e o s o e
Po zmianie artykutu na dziat, pokaze on sie w menu strony gtéwnej. Zastosowane w
Layoucie reguty formatujg w tym przypadku menu w ten sposob, ze poddziaty ujawniajg
sie po kliknieciu na dziat rodzica.

Po wybraniu poddziatu zostanie wyswietlona lista artykutow danego poddziatu. Na obraz-
ku obok wida¢ efekt zmiany obu artykutéw (Uprawa i Choroby) w poddziaty dziatu Pomi-
dory.

Funkcje narzedzia edycyjnego

Wiekszos¢ funkcji dziata na zasadzie analogicznej do ich odpowiednikédw w procesorach
tekstu takich jak aplikacja Microsoft Word. Dla przyktadu - w celu pogrubienia tekstu,
nalezy wybra¢ klawisz pogrubienia (B) i wpisac¢ tekst, lub zaznaczy¢ kursorem myszy
tekst juz wprowadzony i uzy¢ tej samej funkcji. Ponizej lista wszystkich funkcji narzedzia
wraz z krotkim opisem.

Y Wytnij
Wycina zaznaczony fragment i wstawia go do podrecznego schowka. Mozna
wyciety fragment wklei¢ w inne miejsce, czy wrecz do innej aplikacji.

EN Kopiuj
Kopiuje zaznaczony fragment do podrecznego schowka.

@3 Wklej
Wkleja fragment znajdujacy sie w podrecznym schowku systemowym.

Ve Wklej z Worda
Wkleja zawartos¢ schowka uprzednio oczyszczajac niepotrzebne znaczniki do-
dawane przez aplikacje MS Word (na przykfad niestandardowe formatowania).

Wklej jako tekst
Wkleja zawarto$¢ schowka uprzednio oczyszczajac ze wszystkich formatowan.
Opcja przydatna, jesli wklejamy tekst skopiowany poprzez schowek przegla-
darki internetowej z innej strony WWW - bez oczyszczenia ze znacznikow sko-
piowane zostang rowniez opcje formatu uzyte na oryginalnej stronie (na przy-
ktad wielkos$c¢ i kolor czcionki).

Cofnij
Cofa ostatnio wprowadzone zmiany. Oczywiscie opcja dotyczy operacji przed
zapisaniem do bazy danych.
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Ponow
Ponawia uprzednio cofnigte operacje.

Pogrubienie
Wyttuszcza zaznaczony fragment tekstu i przetacza w tryb pogrubionej czcionki
(do czasu wytgczenia opcji, wprowadzany tekst bedzie wyttuszczony)

Kursywa
Pochyla zaznaczony fragment tekstu i przetgcza w tryb kursywy.

Podkreslenie
Podkresla zaznaczony fragment tekstu i przetacza w tryb podkreslania.

Przekreslenie
Przekresla zaznaczony fragment tekstu i przetacza w tryb przekreslania.

Wyrownaj do lewej
Wyrdéwnuje zaznaczony paragraf do lewej krawedzi strony.

Wysrodkuj
Centruje zaznaczony paragraf.

Wyréwnaj do prawej
Wyrdéwnuje zaznaczony paragraf do prawej krawedzi strony.

Justuj
Wyrdéwnuje zaznaczony paragraf od lewej do prawej krawedzi strony.

Zwieksz wciecie
Odsuwa zaznaczony paragraf o jednostke w prawo. Uzywajac tej opcji mozna
réwniez przejs$¢ na gtebszy poziom wypunktowania.

Zmniejsz wciecie
Zmniejsza wciecie, rdwniez przenosi o poziom wypunktowania wyzej.

Kolor czcionki

Przetacza w tryb pisania wybranym kolorem oraz zamienia kolor czcionki za-
znaczonego tekstu. Do wyboru koloru stuzy wyskakujgca przy uzyciu lista kolo-
row.

e B B
. T
. B IR
gy e w

it s
EEEEEE

a3l sr== =3 =]

Kolor tta
Koloruje tto pod zaznaczonym tekstem. Réwniez przetacza w tryb pisania z ko-
lorowym ttem.

Indeks gorny
Przetacza w tryb pisania indeksem gornym, oraz zmienia zaznaczony tekst na
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indeks gorny.

Indeks dolny
Przetacza w tryb pisania indeksem dolnym, oraz zmienia zaznaczony tekst na
indeks dolny.

Czyszczenie HTML
Oczyszcza wprowadzony tekst ze zbednych, ewentualnie uszkodzonych forma-
towan HTML. Opcja przydatna w trakcie kopiowania tresci z innej strony.

Numerowanie
Przetacza w tryb numerowania akapitéw - tworzy liste numerowana.

Wypunktowanie
Przetacza w tryb punktowania - tworzy liste nieuporzadkowana.

Zaktladka
Pozwala na wprowadzenie zaktadki wewnatrz dokumentu, wykorzystywanej
pozniej w edycji ,Odsytacza”

Odsytacz
Zamienia zaznaczony tekst na internetowy odsytacz. Po kliknieciu tej opcji zo-
staje wywotane okno z wtasciwos$ciami odsytacza.

& radto: | L”

" Zaktadka: I _I
el | | -]
Tyt |

a'u.i.ljlwstawl

o Zrbdto: protokdt (np.: http:// ftp://) oraz adres do strony internetowej,
badz pliku na serwerze (po wybraniu ikony teczki)

o Zaktadka: lista zaktadek w dokumencie do ktdrych mozna przeskoczy¢
(na przykfad ,top” w celu przeskoczenia na szczyt strony - zaktadki na-
lezy wstawi¢ do dokumentu PRZED prébg podlinkowania do nich

o Cel: nazwa ramki, badz okna w ktérym ma pojawic¢ sie zawartos¢ linko-
wanego dokumentu

o Tytut: tekst, ktéry pojawi sie po najechaniu myszka na odsytacz

Wstaw obrazek / wlasciwosci obrazka
Uruchamia modut pozwalajacy na wystanie plikdw obrazéw i dotaczenie ich do
tresci artykutu oraz edycje jego wtasciwosci.

Wiasciwosci obrazka
Po zaznaczeniu dotgczonego do tresci obrazka pozwala na edycje jego witasci-
wosci.
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d

Zrado: | Ll
Tkt | Odstep:

Whvrdwnanie: I ;I adra; I_ P
Obramowvanie: Skyl obramowania I Dt I_ P

Szerokosi: I px Leswio: I pi
e } resetuj I
itysokinst ) I px Prawno: I P

Larem ipsum dalar sit armet, consetetur sadipscing elite, sed diarm nononm

eirmiod tempor invidunk ok labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

wolupbua, Ak wero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stek

clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus esk Larem ipsurm daolor sik
amet,

anuluj I wiskaw I

Zrodio: éciezka do pliku na serwerze

Tytut: wyswietlany jesli przegladarka ma wytaczong obstuge obrazkow
Wyrdéwnanie: potozenie obrazka wzgledem innych elementow i tekstu
Obramowanie: styl obramowania obrazka

Szerokos$¢: szerokos¢ wyswietlania obrazka (nie samego obrazka)
Wysokos¢: wysokos¢ wyswietlania obrazka

Odstep: pusta przestrzen oddzielajgca obrazek od tekstu w wybranych
wymiarach

O O O O O O O©

Linia pozioma
Dodaje do tekstu rozdzielajaca linie pozioma.

Wstaw tabele
Pozwala na wstawianie do tekstu tabel. Udostepnia opcje wstawiania szybkiego
i zaawansowanego.

@
EEEEEEEN
EEEEEEEN
EEEEEEEN
HEEEEENEN

4 % 2 Table ... Advanced
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Wiersze: |2
Folurmny: IZ

Odstep miedzy komadrkanmis I I
Odstep wewnakrz komorek: I I

Dbrarnowanie: |Bez obrarnowania ;I - Zapadanie: Mie:
o,0 o,1
1,0 1,1
Span = Span v
anuluj I wskaw I

o Wiersze, kolumny: podstawowe formatowanie tabeli
o Odstep miedzy komdrkami: margines komorek
o Odstep wewnatrz komérek: wciecia komorek.
o Zapadanie: tak, jesli chcemy unikngé powielania obramowania (jesli

ustawimy obramowanie komérki na 1px i obramowanie tabeli na 1px,
bez zapadania w miejscach styku obramowanie miatoby wartos¢ 2px)

o Span >
o Spanv

: taczy wybrang komorke z komorka po jej prawej stronie
: taczy wybrang komodrke z komodrkg ponizej

Wiasciwosci (wielkos$¢, edytuj tabele, edytuj komorke)
Wywotuje monit z wtasciwosciami dla tabeli wstawionej do tresci.

Wielkos¢ tabeli
Wywotuje monit z wtasciwosciami odpowiadajagcymi za rozmiary i strukture

tabeli.

Wskaw wiersz:

&8

Powigksz/pomniejsz
podziat wiersza:

| m|

50 wigrsz;

D=

Edytuj tabele.

Wskaw kolumne:

& e

Bs | BH
Powiekszfpomniejsz
podziat kalurmrey

-

@ |

Isur kolumne:

®

EEE

zamknij |

Wywotuje monit z wiasciwosciami tabeli.
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AutoDopasowanie Wlasciwosci  Styl
Szerokose:

. AutoDopasowanie do 2awarkosci
' stata szerkest I:al:ueli:l Ipiksele -]

® AutoDopasowanie do okna

Wisnkngc;

« AutoDopasowanie do 2awarkosci
C stata wysokost I:al:ueli:l Ipiksele -]

. AutoDopasowanie do okna

anuluj I zakwierdz I ak. I

Autodopasowanie odpowiada za zachowanie sie rozmiardw tabeli wzgledem
wprowadzanych do niej danych.

o AutoDopasowanie do zawartosci: zawartos¢ rozszerza ,ptynng” tabe-
le

o Stata szerokos$¢: zawarto$¢ zostanie ,zawinieta” po spotkaniu z kra-
wedzig tabeli

o AutoDopasowanie do okna: tabela dopasowuje sie automatycznie do
rozmiaréw okna przegladarki

AutoDopasowanie  Wlasciwosci  Styl

Wyrdananie: | lewan ;I

Lewio; I px Prawo: I [nES
Gdra; I i Dt I i
Cbrarmowania; I - I Zapadanie: I Mo - I

Tha: [ ] wivhierz I Obraz I

Margines

Odlegtoss miedzy komarkari: I P
Cdstep wewngkrz komorek: I P

anuluj I zakwierdz I ok, I

Wiasciwosci odpowiadajg za wizualng strone tabeli.
o Wyrdwnanie: potozenie tabeli wzgledem strony WWW
Margines: margines oddzielajacy tabele od reszty zawartosci strony
Obramowania: rozmiar obramowania tabeli
Tio: kolor tta tabeli; mozliwy jest rowniez wybdr obrazu tta.

O O O

Strona: 36/108



CCA WideCMS - Instrukcja Obstugi

o Odlegtos$¢ miedzy komérkami: margines pojedynczych komodrek
o Odstep wewnatrz komorek: wciecia komérek

AutoDopasowanie Wlasciwosci  Styl

Teksk C55;
width: 100%;

anuluj I zabwierdz I ok I

Zaktadka ,Styl” pozwala bardziej zaawansowanym uzytkownikom na wstawie-
nie wiasnych regut formatowania wizualnego (CSS)

Edytuj komoérke

AutoDopasowanie WhasciwosE Syl

Szerokosc:

* AutoDopasowanie do zawarkosci
O Stata szerokosé komérki: | | piksele ;I

W ysokost

= AutoDopasowanie do zavarkosci
" stats vysokost komdrki: I I piksele = |

Zabwierd? dla: | Obecna komirka = |

anuluj I zakwierdz I ak. I

Autodopasowanie analogiczne jak w przypadku edycji catej tabeli.
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AutoDopasowanie  Wladciwosc  Styl

Wi dwnanie belstu: I gora -] I lewio -]

Lewio; I px  Prawo: I [k

e adra; I px D I P

Swiatho: | Mie ustwaione -]
Thot [ ] wiyhierz I CObraz I
Podglad:
Texk 123
Faormatowanie tekstu Sty obramowania

Zabwierdz dla: | Obecna komdrka ;I

anuluj I zatwierdz I ok I

Wiasciwos¢ pozwala na ustawienie specyficznych zachowan wewnatrz wskaza-
nej komorki.

O

Wyrdéwnanie tekstu: pofozenie tekstu wewnatrz komorki, na przyktad
wyrownanie do lewej krawedzi i do $rodka (pozostawiajgc pustg prze-
strzen powyzej i ponizej tekstu, jesli wysokos¢ komorki jest wieksza niz
wysokosc tekstu)

Odstep: odsuwa od siebie komérki na zadang w pikselach odlegtos¢
$wiat’ro: odpowiada za zachowanie sie tresci w momencie spotkania
Swiatata/krawedzi komérki - ,bez zawijania” zawarto$¢ rozcigga ko-
morke; ,pre” - utrzymanie tekstu preformatowanego, z uwzglednieniem
tak zwanych ,biatych znakdéw”; ,normalnie” - uwzglednia witasciwosci
domysline tabeli

Tto: analogicznie do edycji catej tabeli

Formatowanie tekstu i styl formatowania: dodatkowe monity z opcjami
dotyczacymi wtasciwosci wizualnych tresci komorek

Zatwierdz dla: wybdr komorki, wiersza, kolumny badz wszystkich ko-
morek, dla ktérych majg obowigzywaé wprowadzone zmiany.
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AutoDopasowanie WhasciwosE  Styl

Tekst C35:

vertical-align: top;

Zabwierd? dla: | Obecna komirka = |

anuluj I zatwierdz I ok I

Zaktadka ,Styl” ma funkcjonalnos$¢ analogiczng do tej z edycji catej tabeli.
Tay * Paragraf = Croionks = Rozmiar *

Kontrolka formatowania tekstu
o Tag: wybor opcji specjalnych, takich jak lista artykutéw
o Paragraf: wybor stylu wprowadzanego paragrafu, np..: Nagtéwek, pa-
ragraf (P), ,pudetko” (DIV)
o Czcionka: wybdr rodzaju czcionki
o Rozmiar: rozmiar czcionki

Formatowanie i style
Pozwala na zaawansowane formatowanie elementéw zawartosci strony.

1. Formatowanie tekstu:
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Font : Styl : Rozmiar :
Arizl =
Arial Black — kursyima

Pogrubiony
Poagrubiona kursywa

: == |
Lrial Marrawn e |

Book Antiqua
Booloman Cld ;I

Przﬁd:[l Wiy bierz | Th:l:l 'u'u'yl:uierzl

Dekoracia: Case beksku: rinikapitalili: Pionowo:

o [ie ustawione o Mie ustawione o Mie ustawione = Mie uskawione

T podkreslenie . K.apitaliki C Mate kap. . Madpisane u garn

C Madkreslenie . Wiglkie . Mormalne . Madpisane U dofu

© proglredlenie © Mate = Relabywne : Iﬁru:u:lek 'I
' hic ' hic ' Do lini

Swiatlo miedzy znakami : I

anuluj I zaskosuj I ok I

Pozwala na ustawienie formatu wprowadzanych w edytorze tekstéw. Ustawie-

nia te majq zasieg globalny, to znaczy, obowigzujg dla wszystkich paragraféow
w danej stronie.

2. Formatowanie paragrafu:

Wiy rOnanie: I Mie uskawione ;I WWoiecia: I_

Swiatho miedzy wyerazami: I_ Swiatha miedzy znakani: I_

Wvsokose linii I_ K.apitalili: | Mig uskawione ;I
Swiatho: f i ustawione = |

Larem ipsum dolar sit amet, consetetur sadipscing elity, sed diam nonury girmod tempor insddunt uk
labore et dolore magna aliquwyam erat, sed diam woluptua, Ak wero eos ek accusam et jusko duo dolores
et &a rebum, Sket clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet,

anuluj wiskaw I ok I

Dotyczy wskazanego paragrafu. Pozwala na ustawienie:

o Wyrdéwnanie: do lewej, do prawej, po srodku, wyjustowany
o Swiatto miedzy wyrazami: odsuwa od siebie wyrazy na podang
odlegtos¢
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Wysokos$¢ linii: odsuwa od siebie linie

Swiatto: analogiczne do opcji z edycji komérki tabeli
Wociecia: odsuniecie paragrafu w prawo od krawedzi strony
Swiatto miedzy znakami: odsuwa od siebie pojedyncze znaki
Kapitaliki: kontrola nad ksztattem czcionki

O O O O O

3. Formatowanie listy:

Mumerowana Punktowa

 J— [ Cpp—
2, - B. - b, -
Cpe— o p—

Poczatkowey numet |1
Lewy margines: I lem vI

anuluj zabwierdz I ak I
Mumerowana Punktowa
R [ |
. — L | J—
N L |
IJzvcie obrazu - url: | el
Lewy margines: I lem = I
anuluj I zabwierdz I ak I

Formaty dla list wypunktowanych i numerowanych. W przypadku listy punkto-
wej mozliwe jest przypisanie wtasnego pliku obrazu jako punktu.

Lewy margines to wartos¢ odsuniecia listy od lewej krawedzi strony.

4. Formatowanie pudetek:
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Bez ob . - - kolor;
ez obramowania = | 1px = I:l Wvhi
vhierz |
2pi Cieniowanie:
................. [ ] wvbiers |
3px

4|:I)C ——

|% Spx a———

B0 I
- -

| |
Margines Odstep

Ly I P Prawy;l pr  Lewy: I ks F'raw-;.-':l ks
AT I pr Dolny: I pr Gormy I px Dolry: I i

\Wivrmiar
Szerokose: I I piksele = |
Wiysokosc: I I piksele ;I

anuluj I zabwierdz I ok I

Pudetka (DIV) to specjalne Tagi w jezyku HTML umozliwiajace niesemantyczng
budowe dokumentu. Mozna oblec w pudetko tekst, ktéry chcemy jakos$ wyrdz-
ni¢ i nada¢ wartosci obramowania i tfa dla pudetka.

[+ A | Tagy * Paragrat - Oz

Lorem ipsum dalar

Lorem ipsum daolar

W przyktadzie ustawiono statg szerokos$¢ dla pudetka co zmusza tekst to zawi-
jania, tto oraz obramowanie.

5. Arkusze CSS:
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ol

=]

I

T4

Tekst C55:

color; red;

Mazwa klasy:

Test

4 | ]

anuluj I zabwierdz I ok, I

Pozwala zaawansowanym uzytkownikom na wstawianie wtasnych formatowan
w jezyku CSS.

Selektor stylu

Otwiera boczny panel wewnatrz edytora, ktory pozwala na wybdr formatowan
wczesniej zdefiniowanych w ,Layoucie” strony. Korzystanie ze zdefiniowanych
formatowan nie tylko przyspiesza edycje, pozwala réwniez na zachowanie
spojnosci zaprojektowanego wygladu strony, dlatego powinno sie stosowac
przedefiniowane style tak czesto, jak to tylko mozliwe.

SR R GEE A2 evidse| 3 B 8 = o
o | T T Poragraf = Creirks = Poomie = |B i U #

Z lewej do prawej i z prawej do lewej
Opcje przestawiajace sposdb wprowadzania tresci. W jezykach z rodziny se-
mickiej zdania wprowadza sie od prawej do lewej strony.

Wstaw media
Opcja bardzo podobna do Wstawiania obrazu z tg rdéznicg, ze pozwala na
dofgczanie do dokumentu plikdw multimedialnych, na przyktad filmoéw.

Wstaw animacje Flash
Jak wyzej, z tg rdéznicg, ze pozwala na wstawianie animacji Macromedia Flash.

Ustaw absolutnie.

Powoduje, ze wskazany element bedzie pozycjonowany absolutnie wzgledem
strony. Oznacza to, ze element mozna dowolnie przenosi¢ za pomocg myszy, a
nawet przykrywac¢ nim inne elementy — pozycjonowanie absolutne ignoruje
uktad wierszowy strony.

Wstaw znak specjalny
Wywotuje monit ze znakami specjalnymi, niedostepnymi bezposrednio z kla-
wiatury.
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o Pokaz zrédto.
Pokazuje okienko edycyjne z kodem HTML wyprodukowanym w trakcie edycji
tresci.

w Wyczys¢ wszystko

Usuwa catq zawartos¢ okienka edycyjnego.

Przydzielanie uprawnien dzialom i artykutom

Domyslnie nowopowstaty artykut, czy dziat, jest automatycznie dostepny dla kazdego
uzytkownika wchodzacego na strone gtéwna. Moze jednak zaistnie¢ potrzeba wytaczenia
pewnej tresci z ogdlnego obiegu i udostepniania jej jedynie zarejestrowanym uzytkowni-
kom.

Do tego celu stuzy mechanizm przydzielania dostepu do tresci odpowiednim grupom
uzytkownikow. Jesli redaktor wprowadzajacy tres¢ na stronie ma prawo do zapisu w mo-
dule ,Grupy”, w panelu przyciskéw systemowych zobaczy dodatkowy przycisk ,Grupy”
przetaczajacy okno edycji tresci w tryb przydzielania uprawnien.

& Grupy

Przed przetgczeniem w tryb przydzielania uprawnien, na ekranie pojawi sie monit ostrze-
gajacy o koniecznosci ustawienia ,indywidualnych ustawien dostepu”. Jesli opcja ta nie
jest zaznaczona (i zapisana) dla danego dziatu/artykutu, wszystkie ustawienia dotyczace
uprawnien sg dziedziczone po nadrzednym dziale - zadne wprowadzone zmiany nie zo-
stang trwale zapisane. Aby ustawi¢ indywidualne dla danego elementu ustawienia doste-
pu, nalezy odhaczy¢ te opcje dostepng pod tekstem artykutu i klikng¢ ikone zapisu.

Microsoft Internet Explorer x|

L] "_n., Jesli artvlkt dziedziczy uprawnienia grup, zZmiany nie zostang zapisane!
L]

Ik,

Po przetaczeniu gtéwnego okna w tryb przydzielania uprawnien, przycisk ,Grupy” zosta-
nie zastapiony przyciskiem ,Tres$c¢”, ktdry przywraca poprzedni tryb modutu.

b, Trose
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H zapisz || deik Treséé

Przypisywanie grup dostepu do artykuiu
W celu zaznaczenia lub odznaczenia wielu grup przytrzymaj klawisz CTREL {Control),

Redaktorzy Cdbiorcy
Subskrybenci
Mazwa grupy Uprawnienia Usuniecie Mazwa grupy Uprawnienia Usuniecie
(O] [E][Z]
Redaktorzy [l = sur

Zapisz | Wyczysc

Data utworzenia: 2005-08-09 16:47:59, utworznone przez: lanek
Ostatnia modyfikacja: 2005-08-16 10:28:49, dokonana przez: janek
Imien typ na: artykut

Podglad: zobacz
Scieika do plikéw: f/p/ida/51/51/f
Grafika/fpliki: panel administracyiny
Dostepne pliki:

Okienko przydzielania uprawnien podzielone jest na dwie kolumny. W lewej kolumnie
przydzielamy uprawnienia do edycji w panelu administracyjnym, zatem grupom admi-
nistracyjnym, w prawej kolumnie przydzielamy uprawnienia dla zwyktych uzytkownikéw
strony WWW.

Wszystkie grupy bedace dzie¢mi systemowej (stworzonej automatycznie) grupy redak-
cyjnej (moze sie nazywac réznie, przewaznie ,Administratorzy” lub ,Redaktorzy” - w za-
leznosci od wersji systemu) stajg sie grupami administracyjnymi. Kazda inna grupa,
nie bedaca potomkiem grupy administracyjnej, to grupa zwyktych uzytkownikéw.

Aby dodac do dziatu/artykutu grupe dostepu, nalezy zaznaczyc¢ jej nazwe w odpowiednim
okienku i klikng¢ przycisk ,Zapisz”. Mozliwe jest zaznaczanie wielu grup jednoczesnie
przy wykorzystaniu klawisza ,,Control” (Ctrl) na klawiaturze komputera - wystarczy go
przytrzyma¢, aby umozliwi¢ zaznaczanie i odznaczanie wielu grup.

Przyktadowo chcemy udostepni¢ dziat ,Pomidory” (oraz oba zawarte w nim artykuty o
hodowli i chorobach) jedynie grupie uzytkownikéw ,hodowcéw pomidoréw”. Przebywajac
w module ,artykuty” zaznaczamy wybrany dziat, zapisujemy indywidualne ustawienia
dostepu i nadajemy prawo do odczytu w/w grupie. Efektem tego bedzie brak elementu
~pomidory” w widoku strony WWW dla niezalogowanego odbiorcy. Dopiero zalogowani
cztonkowie grupy ,hodowcoéw pomidoréw” zobacza 6w dziat i jego artykuty w menu.

W zaleznosci od definicji layoutu, wdrozenia oraz planowanej funkcjonalnosci - link moze
by¢ widoczny przed zatogowaniem, jednakze wowczas klikniecie w link spowoduje wywo-
fanie informacji o zastrzezonych danych, formularza logowania lub/i formularza rejestra-
cyjnego.

Po zapisaniu wybranych grup, ich nazwy zostang przeniesione do listy ponizej odpowied-
nich okienek. O ile odbiorcom strony internetowej mozna przypisac jedynie prawo do od-
czytu, o tyle redaktor moze mie¢ odpowiedni poziom dostepu do dziatu:
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« odczyt (O) - redaktor moze sie poruszac po tak zabezpieczonym drzewie dziatéw i
czytac tresé¢, nie moze jednak jej edytowac ani kasowaé, nawet jesli ma petne
uprawnienia do modutu , Artykuty”

+ edycja(E) - redaktor moze edytowac i kasowac tresc artykutow

« zatwierdzanie (Z) - redaktor moze edytowac i kasowac tres¢ artykutéw, dodatko-
wo moze ,zatwierdzac” artykuty do publikacji (opcja zatwierdzania tresci jest za-
lezna od wersji aplikacji i nie jest funkcjg standardowq)

Domysinym poziomem jest ,zatwierdzanie” gdyz daje najpetniejsze prawa do artykutu,
nawet jesli modut zatwierdzania tresci nie jest zaimplementowany w konkretnej wers;ji
aplikacji.

Uwaga! Dodanie grup ,redaktoréwOdo artykutu czy dziatu
(w drugim przypadku oznacza réwniez nadanie tych praw
wszystkim dziatom i artykutom podrzednym) nie blokuje do-
stepu dla zwyktych uzytkownikéw strony WWW - ta opcja
stuzy do rozdzielania uprawnien wielu redaktorom jednego
serwisu. Dopiero przypisanie grup ,odbiorcdwO spowoduje,
zZe do tak zabezpieczonej tresci beda mieli dostep przez stro-
ne WWW jedynie zalogowani cztonkowie wskazanej grupy.

Jesli jest wielu redaktorow strony WWW a prawa do edycji jej poszczegdlnych elementéw
sg porozdzielane w grupach, redaktor nie bedacy czescig grupy, do ktorej dany dziat zo-
stat przypisany, nie zobaczy go w drzewie artykutdéw, nie bedzie réwniez dla niego mozli-
wy jakikolwiek podglad dziatu po stronie panelu administracyjnego.
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Modut ,,Pliki”

Czesto zachodzi potrzeba dotaczenia do artykutu pliku w formie pozwalajacej na jego po-
branie ze strony WWW. Mogg to by¢ pliki dokumentacji w formie MS Worda, Adobe PDF,
pliki archiwum ZIP, RAR, jak réwniez pliki graficzne, ktérych nie chcemy umieszczac bez-
posrednio w tresci dokumentu.

Aby mozna byto przytaczy¢ plik do artykutu, wpierw nalezy umiesci¢ go na serwerze, na
ktérym znajduje sie system CCA WideCMS. Do tworzenia struktury katalogéow, umiesz-
czania w nich plikdw oraz przytaczania ich do artykutéw stuzy modut ,Pliki”

Modut pracuje w dwéch trybach - przytaczania plikéw do artykutdéw i tworzenia struktury
plikédw na serwerze.

Pierwszy tryb jest domyslny i uruchamia sie po przejsciu do modutu ,Pliki”. W okienku
drzewa wyswietla sie lista wszystkich dziatéw i artykutéw, do ktérych redaktor ma do-
step. W gtéwnym oknie aplikacji znajdzie sie lista plikow przypisanych do wskazanego w
drzewie elementu oraz przycisk pozwalajacy na wybdr plikéw do przypisania.

Zanim jednak przypiszemy plik, nalezy go umiesci¢ na serwerze, dlatego w pierwszej
kolejnosci nalezy przetaczy¢ sie w tryb tworzenia struktury katalogow. Stuzy do tego kla-
wisz ,,Pliki” znajdujacy sie w panelu opcji systemowych, w goérnej belce okna.

& piki Przycisk ten stuzy do przetaczania pomiedzy trybami - z przypisywania do
struktury katalogow i ze struktury do przypisywania.

Po przetaczeniu w tryb tworzenia struktury katalogow, w okienku drzewa elementami
wyswietlanymi sg katalogi wraz z podkatalogami. Struktura katalogow to, tak jak poréw-
nane zostato wczesniej, zbiér folderow zawierajacych inne foldery badz dokumenty. Mo-
zemy na przyktad stworzy¢ dwa katalogi: katalog przepiséw oraz katalog filméw o ho-
dowli pomidoréw. W katalogu przepiséw mozemy stworzy¢ podkatalogi przepiséw na zu-
py i przepisow na dania gtéwne, etc. W wybranych katalogach bedziemy umieszczaé kon-
kretne pliki (w tym przypadku teksty przepiséw i filmy). Przypomina to porzadkowanie
dokumentéw na dysku wtasnego komputera.

Pamietajmy, ze drzewo katalogow i plikow nie jest tym samym ani nie musi przypominac
drzewa dziatéw i artykutdw, do ktérych pdzniej przypisujemy pliki.

Po wybraniu katalogu na dowolhym poziomie, uaktywniajg sie opcje tworzenia podkata-
logu i wysytania do wybranego katalogu plikow. W gtéwnym oknie aplikacji pojawia sie
formatka pozwalajaca na edycje nazwy wybranego katalogu.
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If HZapisz X usui | pliki gUprawnienia

- Main

Mazwa: |Main

fapisz | Usuﬁl

=2 || E)

Stworzymy podkatalog gtéwnego katalogu ,Main” o nazwie ,Przepisy”. Do podkatalogu
.Przepisy” wyslemy przepis na zupe pomidorowg, nastepnie przypiszemy go odpowied-
niemu artykutowi.

1. Wybieramy katalog ,Main” i klikamy opcje ,Stwérz katalog” znajdujacq sie pod
okienkiem drzewka.

2. W pustej formatce wpisujemy nazwe ,Przepisy” i klikamy zapisz.

3. Przebywajac w katalogu ,Przepisy” wybieramy opcje ,, Wyslij plik” =

4. Pojawi sie formatka pozwalajgca na wpisanie wyswietlanej nazwy pliku (moze by¢
inna, niz faktyczna nazwa pliku - pole wymagane), opcjonalnego opisu pojawiaja-
cego sie pod nazwa, oraz systemowa formatka wyboru pliku z dysku lokalnego.
Opis pliku petni te samq funkcje, co opsiany wczesniej teaser: zanim odbiorca
kliknie w plik do pobrania, bedzie mdgt zapoznac¢ sie z krotkag informacjg na jego
temat.

Mazwa: |Zupa pomidorowa - przepis |

Przepis na zupg pornidarowy zapisany w forracie MS Word {.doc). ;I
Opis:

-

Plik: | [ Browse... |

Zapisz | Usuﬁl

5. Wybieramy plik z dysku i klikamy , Zapisz”.

System automatycznie przetgczy sie w tryb edycji nowowstawionego elementu wyswietla-
jac wypetniong formatke nazwy i opisu. Zniknie natomiast formatka wyboru pliku z dysku
lokalnego.

Wybierajac z drzewa katalogéw podkatalog ,Przepisy” zobaczymy liste znajdujacych sie w
nim plikow.
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Mazwa: |Przepisy

Zapisz | Usuhl

Nazwa MNazwa pliku Opis

Zupa pomidorowa - przepis. ZupaPomidorowa,doc Przepis na zupe pomidorows zapisany w formacie MS Word ([ doc),

i

Klikniecie na ,nazwe” badz ,nazwe pliku” przywrdci formatke edycji, pozwalajacg na
wprowadzenie poprawek.

Plik zostat wystany do katalogu na dysku serwera, nalezy go wiec przypisac¢ do artykutu.
Przetaczamy sie w tryb przypisywania klikajac przycisk ,,Pliki”.

Z drzewka artykutdéw wybieramy artykut ,Zupa pomidorowa” znajdujacy sie w dziale
~Przepisy” i klikamy przycisk ,Przypisz plik”.

Pojawi sie okno bardzo przypominajace to z trybu tworzenia katalogéw, z tym, ze na li-
$cie plikdw, przy nazwie pojawi sie pole wyboru. Mozliwe jest przypisanie wiecej niz jed-
nego pliku na raz, poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl przy plikach i klikniecie przyci-
sku przypisz. Przypisujemy plik z przepisem na zupe pomidorowa.

- Hzapisz X usui ek B Uprawnienia

WMain

- Przepisy

MNazwa: Przepisy

Zapisz | Usun

Nazwa Nazwa pliku Opis

ZupaPormidorows. doc

[ Przepis na zupg pomidorows zapisany w formace MS Ward (.doc).

Przypisz

- ]| ™ zZupa pomidorowa - przepis.

- |

Tryb zostanie automatycznie zmieniony, ukazujgc wybrany artykut i liste przypisanych do
niego plikéw. Tabela listy zawiera cztery kolumny, z ktérych pierwsza, oznaczona literg x,
zawierajaca ikony reprezentujace pliki ma specjalne znaczenie - klikniecie ikony spowo-
duje usuniecie przypisania. Nie usuwa ona pliku, a jedynie przypisanie pliku do kon-
kretnego artykutu.

Klikniecie nazwy w liscie wywota opcje edycji nazwy i opisu pliku.
Efekt przypisania pliku mozna zobaczy¢ na stronie WWW. U dotu strony, ponizej tresci

pojawita sie ramka z ikong, nazwa pliku i opisem. Klikniecie na nazwie spowoduje pobra-
nie pliku ze strony.
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Zupa pomidorowa
Skiadniki:

e 50 dag dojrzatych pomidordw

s cehula

e L szklanek Bulionu warzywnego WINIARY
s 2 byzki masta

s zghek czosnku

e listek bazyli
s =0l

s pieprz

Wykonanie:

Pomidory umy]j, pokraj na czastki i whdz do garnka. Cebulg obierz i starannie
posieka), a nastepnie dodaj do pomidorow razem z ttuszczem, Teraz wle] pdt szklanki
wody - wszystko razem zagotuj i dus pod przykryciem na matym ogniu przez 15-20
minut., Zupg przetrzy] przez sito, wle] bulion | jeszcze raz zagotu]. Czosnek obierz,
rozetrzyj z solg i dodaj do zupy. Catosé dopraw do smaku solg i pieprzem. Jedli zupa
jest zbyt kwasna, dodaj szczypte cukru,

Tak przygotowansg zupe wlej do kaokilek. Tuz przed podaniem udekaru] bazylig.
Znakomitym dodatkiem do czyste] zupy pomidorowe] =3 kluski ktadzione.

]
J Zupa pomidorowa - przepis.
Przepis na zupe pomidarows zapisany w farmacie MS Word (. doc),

Raz zapisany w strukturze katalogéw plik, mozna przypisywac¢ dowolnej liczbie dziatéw
lub artykutow. Np. plik przepisu na zupe pomidorowg mozna przypisac réwniez w artyku-
le aktualnosci (aktualnoscia moze by¢ fakt dodania przepisu do $ciagniecia ze strony).
Woéwczas odbiorca bedzie mdgt pobra¢ plik z poziomu czytanej aktualnosci albo z pozio-
mu czytanego przepisu w dziale , Przepisy”.

Po przypisaniu pliku do artykutu, w trybie tworzenia struktury katalogow pojawia sie do-
datkowy element. Mianowicie po wybraniu katalogu, w ktérym znajduje sie plik, widzimy
liste plikéw zawartych w tym katalogu i dodatkowo system informuje nas do ktérych ar-
tykutéow badz dziatow jest przypisany dany plik. Jest to szczegdlnie przydatne, gdy dota-
czamy ten sam plik do kilku réznych artykutéw. Nazwa artykutu obok pliku jest jednocze-
$nie linkiem prowadzacym nas do tego artykutu w module ,Artykuty”.

Przyktadowo, zdjecie zupy pomidorowej przypisujemy artykutowi z przepisem na zupe
oraz stronie gtéwnej. Natomiast plik tekstowy z przepisem przypisujemy artykutowi z
przepisem oraz dziatowi ,O firmie”. Efekt na rysunku ponizej.
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Mazwa: |Przepisy

Mazwa Mazwa pliku 0Opis  Przypisane:
L::.j‘ I-Zdjecie
Iﬂj‘ I_Zupa pornidarowa - przepis.

zupa.jpg ”

Zupa pomidarowa, Strona gléwna ‘

ZupaPornidorowa, dac ”

Przypisz |

Z kolei w module , Artykuty” po wybraniu odpowiedniego artykutu badz dziatu, pod jego
trescig, mozemy zobaczy¢, jakie pliki sg do niego przypisane.

Zupa pornidarawa, © firmis ‘

Grupy: W - Indywidualne ustawienia dostepu?

Lapisz | Usun | Wyczysc

Data utworzenia: 2005-08-092 16:48:07, ubworznone przez: lanegk
Ostatnia modyfikacja: 2005-08-22 13:34:47, dokonana przez: ccapl
Imien typ na: dziat
Podglad: zobacz
Sciezka do plikéw: /s/p/ida/s2/52/
Grafika/fpliki: panel administracyiny
Dostepne pliki: zupa.ipg
Przypisane: Zupa pomidorowa - preeqpis.,
, 2djecie

Klikajac w nazwe przypisanego pliku przenosimy sie do tryby przypisywania w moduje
»Pliki” z automatycznym wybraniem dziatu lub artykutu, z ktérego ta opcja zostata wywo-
fana.

Przydzielanie uprawnien katalogom i plikom

Tak jak to miato miejsce w przypadku artykutdow, rowniez w dziale ,Pliki” istnieje mozli-
wos$¢ ograniczenia dostepu do katalogéw lub konkretnych plikéw wybranym grupom
uzytkownikow.

W tym celu nalezy wybrac opcje ,Uprawnienia” w module ,Pliki”. Opcja @& Uprawnienia
ta jest dostepna jedynie w trybie tworzenia struktury katalogow.

Po przeftaczeniu w tryb nadawania uprawnien, w gtéwnym oknie aplikacji pojawig sie dwa
okienka: spis grup uzytkownikdw i spis grup juz przypisanych katalogowi.
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Grupy Nadane grupom

Redaktorzy
Subskrybenci

{{|>}|

Latwierdz |

Nadawanie uprawnien polega na przeniesieniu nazwy grupy z lewego okna do prawego.
Przeniesienie nastepuje po zaznaczeniu odpowiednich grup i przyci$nieciu klawisza ozna-
czonego symbolem ,,>>". Mozliwe jest rowniez dwukrotne klikniecie na nazwie grupy.

Przeniesienie nazwy grupy z prawego okienka do lewego jest réwnoznaczne z usunieciem
przypisania grupom.

Po dokonaniu operacji przypisania nalezy zatwierdzi¢ cato$¢ klawiszem ,Zatwierdz”.

Podobnie jak przy uprawnieniach dostepu, w nadawaniu uprawnien katalogom i podkata-
logom wystepuje zjawisko dziedziczenia. Jezeli wiec nadajemy uprawnienia do katalogu
danej grupie, jednoczesnie ma ona dostep do podkatalogéw i plikdw w nim zawartych.
Jednak, gdy nadajemy uprawnienia dostepu dla podkatalogu nie przenosza sie one ,w
gore” na katalog, w ktorym éw podkatalog sie zawiera.

Podobnie nadajac uprawnienia do pliku/katalogu grupie ,rodzicowi” automatycznie nada-
jemy je jej podgrupom, jednak nadajac uprawnienia grupom ,dzieciom” nie nadajemy ich
~matkom”.

Efektem nadania uprawnien do danego katalogu/pliku tylko okreslonym grupom uzyt-
kownikow bedzie to, ze tylko one beda mogty korzystac¢ z tego katalogu. Na przyktad re-
daktor X, ktory ma dostep do katalogu ,Pomidory”, podczas pracy z danym artykutem
bedzie mogt przypisa¢ mu plik ,,Zupa pomidorowa — przepis”. Natomiast redaktor Y, nie-
bedacy cztonkiem grupy z dostepem do katalogu ,pomidor” w ogélne nie zobaczy tego
katalogu w strukturze katalogow.
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Modut ,,Keywords”

Modut odpowiedzialny za przypisywanie artykutom tak zwanych stéw kluczowych oraz
opisu strony. Stowa kluczowe i opis strony sg brane pod uwage przez niektére wyszuki-
warki internetowe, dlatego poprawne i odpowiednie wpisy mogg pomdc w wypromowaniu
witryny internetowej.

Modut umozliwia wprowadzenie nastepujacych danych:

1. Przedrostek - stowo, badz stowa poprzedzajace tytut strony (pojawiajacy sie w
gornej belce przegladarki internetowej), ktérym standardowo jest tytut wybranego
artykutu.

2. Dziedziczenie przedrostka - opcja sterujaca dla przedrostka:

a. dziedzicz - przedrostek jest dziedziczony po nadrzednym dziale
b. strona gtéwna - przedrostek jest dziedziczony po stronie gtéwnej
c. wlasny - musi by¢ zaznaczony, jesli chcemy wprowadzi¢ indywidualny

przedrostek

3. Tytut alternatywny - zamienia standardowy tytut (tytut artykutu) strony na wpisa-
ny w tym polu.

4. Stowa kluczowe z opcjami sterujgcymi (jak w punkcie 2) - oddzielone przecinkami
stowa kluczowe opisujgce zawartos¢ strony (np.: pomidory, przepisy, hodowla
pomidorow).

5. Opis z opcjami sterujgcymi (jak w punkcie 2) - krétki opis wyswietlanej strony.

HZapisz

Przedrostek: | |

Dziedziczenie przedrostka: © - dziedzicz © - strona gtdwna & - wlasny
Tytut alternatywiy: | |

Stowa kluczowe: | |

Dziedziczenie stdw kluczowych: 0 - dziedzicz € - strona gtdwha - whasny

Opis:

Dziedziczenie apisu.: € - dziedzicz © - strona gtdwna & - wlasny

Zapisz |

Dla zobrazowania zastosowania przypiszemy artykutowi ,Zupa pomidorowa” indywidualne
ustawienia.

Przedrostek: Przepis
Stowa kluczowe: pomidory, zupa, zupa pomidorowa, przepis
Opis: Strona z przepisami. Na niniejszej stronie znajduje sie przepis na

zupe pomidorowa.

Aby wprowadzone zmiany zostaly zapisane, nalezy zaznaczy¢ opcje ,wtasny” wszedzie
tam, gdzie jest to konieczne, w przeciwnym wypadku system zwrdcitby do przegladarki
informacje dziedziczone po stronie gtéwnej.
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Belka tytutowa przed zmianami wygladata nastepujaco:

3 - Zupa pomidorowa - Microsoft Internet Explorer

Po wprowadzeniu zmian natomiast:

; Przepis - Zupa pomidorowa - Microsoft Internet Explorer
- - - =

Stowa kluczowe i opis nie sq widoczne na stronie internetowej, gdyz jest to informacja
dla robotéw sieciowych wyszukiwarek. Mozna zobaczy¢ wprowadzone zmiany zagladajac
w zrodto strony:

<meta name="Description" content="Strona z przepisami. Na niniejszej stronie znajduje sie prze-
pis na zupe pomi-dorowg." />
<meta name="Keywords" content="pomidory, zupa, zupa pomidorowa, przepis" />

Tak prezentuje sie kod HTML w nagtéwku dokumentu.
Jesli nie chcemy przypisywac stéw kluczowych pojedynczym elementom strony, wystar-

czy stworzy¢ ogdlny zbidr stéw dla strony gtéwnej (w tym wypadku dla elementu ,,Pomi-
dor”) i pozostawi¢ opcje ,Dziedzicz” dla wszystkich elementdéw - opcja ta jest domysina.
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Modut ,,Layouty”

Layouty odpowiadajq za graficzng prezentacje wprowadzanych tresci na stronie gtownej
naszego serwisu. Jest to modut dla zaawansowanych uzytkownikéw, znajacych tajniki
kodowania w jezyku HTML. Pozwala na wprowadzenie kodu HTML opatrzonego arkuszem
styléw oraz specjalnymi regutami, wedtug ktorych jest wyswietlana tresc.

W okienku drzewa znajduje sie prosta lista stworzonych layoutéw - lista ta pojawia sie w
module artykutéw jako lista pojedynczego wyboru.

Wprowadzenie layoutu do systemu polega na skopiowaniu wczesniej spreparowanego
kodu i opatrzeniu go odpowiednig nazwa. Jesli prezentacja graficzna posiada pliki graficz-
ne i/lub plik stylow (.css) — administrator musi mie¢ fizyczny dostep do serwera, na ktd-
rym znajduje sie system CMS, aby je uprzednio skopiowaé¢ do specjalnie do tego celu
przeznaczonego katalogu.

Mazwa: |Main |

Plik £55: [ styl.css =
=div id="cialo"> =
<div id="kontenear" =

=div id="left"=

<div id="logo" =< /div=
<div id="menubox" =

cris_Menul); |
<fdivs

. ) <div id="wyszukaj"=<hd =Wyszukaj informacie:</hd =
Definicja layoutu.. <farm action="/index.php/ida/search" method="paost" id="search"=

<input type="text" name="q" class="input" /=
<input type="hidden" narme="lang" value="1" /=
<input type="submit" value="szukaji&nbsp;&nbsp;" class="buttan" /=
< Morm=
= div =
<div id="biuletyn" =« hd >Biuletyn: < /hd =
«p=Jesli choesz zapisac sie do naszego biuletynu informacyjnego podaj swoj adres e-

mail.</p=
<form action="/index.php/ida/40" method="post" id="fbiuletyn" > hd

Zapiszl Usurﬁl Wyczyse |

Wsrod standardowego kodu HTML znajdujg sie specjalne reguty identyfikowane przez
system. Kazda reguta ma z géry ustalong w systemie funkcjonalnos¢, polegajaca prze-
waznie na wyswietlaniu w odpowiednim miejscu zdefiniowanych w aplikacji CMS elemen-
tow. Przyktadowe reguty to:

cms_Menu(); reguta wyswietlajgca wygenerowane na podstawie struktury ka-
talogdw menu nawigacyjne; wyglad menu jest opisany w pliku
css natomiast jego funkcjonalno$¢ (na przyktad dodatkowe za-
chowania zaprogramowane w jezyku JavaScript) zaszyta w spe-
cjalnym kodzie

cms_Title(); wstawia we wskazanym miejscu kodu tytut wybranego dzia-
tu/artykutu
cms_Sciezka(); wstawia we wskazanym miejscu kodu Sciezke nawigacyjng, czyli

oddzielone od siebie linki do kolejnych dziatéw od strony gtdwnej
do wybranego elementu (na przyktad Strona gtéwna / Pomi-
dory / Uprawa)

cms_Tresc(); wstawia we wskazanym miejscu kodu tres¢ wybranego elementu
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cms_Nowosci(n,m);

cms_Nawigacja();

wstawia liste m artykutéw bedacych bezposrednimi potomkami
dziatlu n - reguta wykorzystywana do wyswietlania kilku ostat-
nich aktualnosci na stronie gtéwnej;

w naszym przyktadzie stworzyliSmy dziat ,Aktualnosci”, ktérego
numerem jest 43 (widoczny w okienku skoku), jesli chcemy, by
strona gtoéwna wyswietlata liste szesciu ostatnich artykutow wraz
z ich teaserami, nalezy wpisa¢ w jej layoucie regute:
cms_Nowosci(43,6);

wstawia we wskazanym miejscu kodu menu nawigacyjne pomie-
dzy stronami wynikéw wyszukiwania, lub, jesli artykuty i dziat, w
ktérym sie znajduja majgq ustawiong opcje ,Nawigacja: wiaczo-
na” - nawigacje pomiedzy poprzednim i nastepnym artykutem w
danym dziale

Strona: 56/108



CCA WideCMS - Instrukcja Obstugi

Modut ,,Przekierowanie”

Modut stuzy do wskazywania dziatu badz artykutu, ktéry ma sie wyswietla¢ jako strona
gtdbwna, zaraz po wpisaniu w przegladarce adresu WWW naszej strony. Jako, ze na
wszystkich serwerach hostujacych istnieje mozliwo$¢ stworzenia tak zwanych subdomen,
modut ten pozwala na wyswietlanie innej tresci w zaleznosci od wpisanego adresu.

Nasza strona gtdwna ma numer 42. Stworzymy specjalny layout, w ktérym w miejscu
wyswietlanej tresci wstawimy regute wyswietlania naszych ,Aktualnosci”

cms_Tresc(); zamieniamy na cms_Nowosci(43,6); - od tej pory, klikniecie w menu
na link Strona gtdwna nie wyswietli tresci tego dziatu (jesli taka jest) a liste szesciu arty-
kutéw wraz z teaserami z dziatu ,Aktualnosci” (numer 43). Zdecydujemy, ze po wpisaniu
adresu pomidor.cca.pl oraz www.pomidor.cca.pl na stronie gtéwnej pojawi sie wtasnie
spis nowosci.

H Zapisz M Usurd

Mazwa hosta: ||:||:||'|'|i|:||:|r'.|::|:a.|:||

Numer artykutu: |42

Lapisz | Usuﬁl Wyczyse

Tworzymy wiec dwa przekierowania z adresem zawierajgcym i nie zawierajgcym przed-
rostka www. Oba przekierowania wskazuja na dziat numer 42.

Po wpisaniu adresu www.pomidor.cca.pl pojawia sie w miejscu tresci spis nowosci. My
mamy tylko jedng aktualno$¢ - powitanie, gdyby byto ich wiecej, pojawi sie tylko szes¢ z
nich, liczac od géry, wedtug wartosci ,Kolejnos¢” w artykule.

Witamy na nowej stronie.
Tresc teasera artykutu powitalnego.

booczytaj dalej

Klikniecie przycisku ,czytaj dalej” przeniesie bezposrednio do tresci aktualnosci.

Wykorzystujagc modut ,Przekierowanie” wraz z odpowiednimi wpisami w module ,Layo-
uty” mozna wywotaé wrazenie, ze uzytkownik porusza sie po réznych stronach, mimo, ze
wcigz pracuje z silnikiem jednej aplikacji - CCA WideCMS.
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Modut ,,Historia”

Modut ten stuzy do monitorowania aktywnosci w obrebie systemu. Podzielony jest na trzy

czesci:

1. Historia logowan - w ktoérej jest zapisywana akcja
zalogowania sie danego uzytkownika wraz z data,
godzing oraz nagtéwkiem, jaki zwraca przegladarka.

2. Aktywnos$¢ redaktoréow - w ktérej zapisywane sg
wszystkie akcje typu EDYCJA, KASOWANIE itp.,
wraz z czasem operacji oraz identyfikatorem zmie-
nianej tresci.

3. Aktywnos$¢ odbiorcéw - mini statystyka odbiorcow
strony internetowej, jesli sq oni zarejestrowani -
szczegdblnie przydatne w rozwigzaniach intraneto-
wych - z datg oraz nazwa przegladanego artykutu.

Historia logowran
Sltywnosd redaktordm

Aktuwnosc odbiorcow

| v

| Filtr wg dat | Filtr wg uzytkownika |
| = - Filtruj | |Wybierz u;’:ytkownikaj Filtruj |
[rata Imig i nazwisko Host
X . lacalhost [127.0.0.1]
- - H H . . .
2005-08-16 1442111 iangk [KowalskiJan] Mazillaf#.0 (campatible; MSIE &.0; Windaws HT 5.1; 54 1; MET CLR 1.1.432%)
: . localhost [127.0.0.1]
- - H H . . .
2005-08-16 1251134 janek [Kewalskidan] Mozillafa.0 (compatible; MSIE 6.0; Windows MT 5.1; V13 JMET CLR 1.1,4322)

2005-08-16 13:49:31 ccapl [Software CCA] lecalhost [127.0.0.1]

localhost [127.0.0.1]

-08- H H i i A ) .
2005-08-16 13:42:39 anek [Kowslski Jan Mozilla/4.0 (compatible; MSIE 6,0; Windows NT 5.1; S%1; \MET CLR 1.1,4322)

2005-08-16 13:42:117 ccapl [Softwars cCal localhost [127.0,0.1]

lacalhost [127.0.0.1]

-0g- aci=h i i A . .
2005-08-16 133826 anek [Kowalski Jan Mazillaf#.0 (campatible; MSIE &.0; Windaws HT 5.1; 54 1; MET CLR 1.1.432%)
localhost [127.0.0.1]
- - H H . . .
2005-08-16 13:30:22  ccapl [Softuare COA] Mozillafa.0 (compatible; MSIE 6.0; Windows MT 5.1; V13 JMET CLR 1.1,4322)

Mozillaf4.0 (compatible; MSIE 6.0; Windows MT 5.1; 5%1; .NET CLR 1.1.4322)

Mozillafd.0 (compatible; MSIE 6.0; Windows MT 5.1; §%1: NET CLR 1.1.43232)

Kazda z czesci modutu posiada wlasng formatke filtrujacg wyswietlane dane. W przypad-
ku historii logowan jest to filtr wedtug daty (wyswietlane sa logowanie pomiedzy jedng a
druga wpisang w formacie: rok (RRRR) miesigc (MM) dzien (DD) datq; oraz filtr wedtug
uzytkownika - wybieranego z rozwijanej listy. Mozna wiec $ledzi¢ logowania uzytkowni-
kéw w danym okresie, badz aktywnos¢ konkretnego uzytkownika.

DomysIinym ustawieniem pojawiajgcym sie po uruchomieniu modutu jest wyswietlanie stu

ostatnich zarejestrowanych logowan.

Imie i nazwisko wraz z nazwa uzytkownika w drugiej kolumnie listy jest interaktywnym
linkiem, prowadzacym bezposrednio do informacji o wskazanym uzytkowniku.

| Filtr wg dat || Filtr wg uzytcownika || Filtr wg typu

| v

| Filtrujl IWyhierz uiytknwnikaj Filtruj | Wybierz typ operacji j Filtruj |

DIODANIE

YWiybierz typ operacji

Data operacji Rodzaj operacii Imie i nazwisko USUMIECIE

2005-08-16 15:45:04 EDYCIA ianek [kKowalski Jan] PERMANENTNE USUNIECIE
2005-08-16 15:44:37 EDYCIA ianek [Kowalski Jan] PREVWROCENIE

NS MO 18 IEA4097 ENYVETA ammmle Tl ms=lmle 1= I o=wmi [A7
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Lista czesci odpowiedzialnej za aktywnos$¢ redaktorow jest podzielona na cztery kolumny:

Data operacji — czas operacji z doktadng godzina.

Rodzaj operacji — znacznik typu EDYCJA, USUNIECIE itp.

Imie i nazwisko bedace linkiem do danych uzytkownika.

Zmieniane ID - informacja ktory element jakiego modutu ulegt zmianie (np.: Ar-
tykuty [44] ) oznacza zmiane w module ,Artykuty” elementu o numerze 44. Wpis
ten réwniez jest linkiem, dziatajacym jednak jedynie wtedy, kiedy element nie
ulegt permanentnemu usunieciu.

A WNRE

Formatka filtrujaca wyswietlane dane zostata wzbogacona o element ,Filtr wedtug typu”,
ktéry pozwala na wyswietlenie jedynie elementéw odpowiadajacych za wybrany rodzaj
operacji (na przyktad: tylko usuniecia).

-

| Filt- wg dat || Filt- wg uzytkownika |

Filtruj | |Wyhierz uzmkuwnikaj Filtruj |

Data Uz ytkownik Adres

2005-08-16 14:58:332 [KowalskiJan <h1= (ida=49)

2005-02-16 14:17:20 [KowalskiJan <hl=xZupa pomidorowa (ida=52)
2005-08-16 12:37:53 [Kowalski Jan <hl»Zupa pomidarowa (ida=52)
2005-08-16 12:37:52 [Kowalski Jan <h1=xZupa pomidorowa (ida=52)
AONS-NE-1A 1223025 TKnwalski Tanl <h1=7na nomidnmw A fidAa=527

Informacje dotyczace aktywnosci odbiorcow sg zapisywane tylko w przypadku zalogowa-
nych uzytkownikéw (na przyktad w momencie przegladania chronionych grupami dostepu
informacji na stronie gtdéwnej). W kolumnie ,Adres” znajduje sie nazwa czytanego przez
uzytkownika artykutu wraz z jego numerem identyfikacyjnym.

Formatka filtrujgca dane jest analogiczna do tej z czesci odpowiedzialnej za historie lo-
gowan.
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Modut ,,Poczekalnia”

Jesli planujemy udostepniac tre$¢ chroniong grupami dostepu na stronie gtéwnej, musi-
my mie¢ mozliwos¢ rejestracji uzytkownikow nie bedacych redaktorami. Czesto do tego
celu tworzy sie specjalne formularze rejestracyjne, ktore wysytajg pod wskazany adres e-
mail dane uzytkownika wyrazajacego chec przyfgczenia sie do grupy. W takim przypadku
osoba odpowiedzialna za dopisywanie uzytkownikéw musi robi¢ to recznie.

System CCA WideCMS automatyzuje proces rejestracji poprzez formularz rejestracyjny -
poprawnie wprowadzone w formularzu dane trafiajg bezposrednio do systemu, do modu-
tu ,Poczekalnia”, w ktorym oczekujg na zatwierdzenie przez redaktora serwisu. Przy za-
twierdzaniu mozliwe jest wybranie grupy uzytkownikéw, do ktorej automatycznie ma
trafi¢ zatwierdzany uzytkownik.

Na stronie znajduje sie formularz rejestracyjny z polami:

1. Imie.

2. Nazwisko.
3. Login.

4. Hasto.

5. e-mail.

Uzytkownik Piotr Nowak chciatby mie¢ mozliwos$¢ przegladania przepiséow kulinarnych,
ktore sq ukryte dla uzytkownikéw nie bedacych cztonkami grup, wypetnia wiec formularz.
W module ,Poczekalnia” po zatwierdzeniu przez Nowaka formularza pojawi sie czesc
wprowadzonych przez niego informacji wraz z polem typu checkbox, pozwalajacym na
wybor uzytkownikow do zatwierdzania.

H Zapisz X Usuri

‘lnutomatycznie przypisz do wybranej grupy. ;I ‘
‘ ] H Etykieta H Imig i nazwisko H Login H E-mail ‘ Data ubworzenia ‘
‘ - Przepisy Mowak Piotr nowakp nowak@cca.pl H 2005-08-16 00;00:00 ‘

Wyczysd

Lapisz | WENT

Informacja w kolumnie ,Etykieta” stuzy do identyfikacji formularza, z ktérego zostat wy-
stany monit o przytaczenie. Informacja ta moze znajdowac sie w polu ukrytym formularza
(jak w tym przypadku) lub w rozwijanym polu wyboru, jesli pozwalamy uzytkownikowi na
wskazanie do jakiego dziatu chciatby sie zapisac.

Zaznaczajac pole checkbox i klikajac przycisk ,,Zapisz” przenosimy Piotra Nowaka do mo-
dutu ,,Uzytkownicy”. Opcjonalnie (co w tym przypadku jest wskazane) mozna z rozwijanej
listy wybra¢ grupe uzytkownikéw, do ktérej zostanie on automatycznie przypisany. Wy-
bieramy grupe ,,Subskrybenci” i zapisujemy dane.

Zostanie utworzony uzytkownik, cztonek grupy Subskrybenci, bez praw do modutéw ad-
ministracyjnych. Od tej pory Piotr Nowak moze przegladac¢ dziat ,,Przepisy” po uprzednim
zalogowaniu sie wskazanym przez siebie loginem i hastem.
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Modut ,,Newsletter”

Modut ,Newsletter” stuzy do grupowego wysytania zarejestrowanym uzytkownikom wia-
domosci e-mail (biuletynu). Wiadomosci mozna formatowac¢ za pomocg narzedzia edy-
cyjnego identycznego do uzytego w module ,Artykuty” - tak sformatowana wiadomos¢
trafia do subskrybentéw w formie HTML-a.

W okienku drzewka pojawia sie lista biuletynow, ktére zostaty zatozone w systemie.
Mozna stworzy¢ nowy biuletyn uzywamy przycisku ,Dodaj” najczesciej jednak dane biule-
tyny sa przypisane przez programiste do dziatu tworzonej strony WWW, w ktdorego layo-
ucie widnieje opcja zapisania sie do newslettera przez odbiorcow. Sam biuletyn petni role
schematu, wedtug ktérego w pdzniejszym etapie zostanie stworzona wiadomos¢ e-mail
(czyli lista biuletynéw w oknie drzewa to po prostu lista schematow przysztych newslette-
réow nie wypetnionych tresciq) Tworzac nowy biuletyn nadajemy mu jedynie nazwe i ad-
res e-mail nadawcy. W pdzniejszym etapie bedziemy wybiera¢ dany schemat, tworzy¢
jego tresc¢ i wysytaé odbiorcom.

Newsletter: [Testowy |

From: |dummy@adres.pl| |

Ponizej okna drzewa, oprécz ikony ,,Dodaj” widzimy ikone ,Edycja”, Klikajac w nig moze-
my edytowaé nazwe i nadawce danego biuletynu (pamietajmy o zapisaniu zmian przyci-
skiem ,Zapisz”, badz usung¢ biuletyn z listy przyciskiem ,Usun” znajdujacym sie na gor-
nej belce okna lub pod oknem edycji.

Gdy wybierzemy zapisany w systemie biuletyn, w gtdwnym oknie aplikacji pojawi sie
formularz pozwalajacy na wprowadzenie dodatkowych informacji w nagtowku przesytanej
wiadomosci e-mail oraz pole edycyjne, pozwalajace na wprowadzenie tresci wiadomosci.

Newsletter: [Testowy

Reply-to: |
Temat: |

|
From: |dummy@adres.pl |
|
|

B EEIE=

E; E e | el z2z] =220
|Sty|e ;I |F0nt ;I |Size;| |Paragraph;|

Tresc:

Cesign

Pole Newsletter (czyli nazwa biuletynu) oraz pole From jest wypetnione automatycznie
wg danych wybranego schematu, z czego pole From poddaje sie edycji (mozna zdecy-
dowac, ze adresem nadawcy bedzie inny adres niz ten, zdefiniowany w biuletynie).
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Pole Reply-to to adres zwrotny wiadomosci — jesli subskrybent postanowi odpowiedzie¢
na wiadomos¢, odpowiedz zostanie wystana na wskazany tutaj adres.

Pole Temat to temat wiadomosci (nie nalezy myli¢ go z nazwa biuletynu). Jest to temat
wysytanego newslettera (temat wiadomosci e-mail otrzymywanej przez subskrybentéw).

Tres¢ to wiasciwa tres¢ wiadomosci. Dziatajg tu zasady analogiczne do tworzenia tresci
artykutéw, wiacznie ze wstawianiem plikdw graficznych i tabel. W przypadku wstawiania
do biuletynu plikdw graficznych zwarto zwrdci¢ uwage na wielkos$¢ wysytanego pliku, Po-
dobnie jak w przypadku artykutdw, wybieramy obrazek z dysku naszego komputera, z
tym, Zze nawet jesli wizualnie go zmniejszymy dopasowujac go do tresci biuletynu, na
serwerze zostaje zapamietana rzeczywista wielko$¢ pliku i taka tez wielko$¢ dociera do
odbiorcow (chodzi tu o ilo$¢ pamieci, jaka plik zajmuje - wizualnie zmniejszony obrazek
dotrze do odbiorcy w takim rozmiarze jaki ustawimy w edycji, ale zajmie tyle pamieci ile
ma oryginalnie). Dlatego, aby zapobiec obcigzaniu skrzynek mailowych subskrybentéw
zaleca sie sformatowanie pliku graficznego do pozadanej wielkosci przed wstawieniem go
do biuletynu.

Tworzymy wiec naszg wiadomos$¢ wybierajac schemat z listy w oknie drzewa, edytujac
jego tresc¢ i zapisujac gotowego newslettera za pomocg przycisku ,Zapisz”

Zapisanie tak stworzonych informacji nie jest rownoznaczne z jej wystaniem — wiadomos¢
zostaje zapisana w systemie ponizej wybranego biuletynu, jako jego dziecko. Mozna jq
p6zniej modyfikowaé wybierajac jg z drzewa, wprowadzajgc zmiany i ponownie klikajac w
~Zapisz”

Sformatowana wiadomos¢ przyjmuje nazwe biu-
letynu, od ktérego pochodzi, zmienia sie jedynie
| 13 ikona przy nazwie.

- Testowry
Testowy

Okno, ktére widzimy klikajac w dang wiadomosc¢ ,,dziecko” biuletynu wyglada nastepuja-
co:
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Hzapisz _‘ilm,-ﬁlij _‘|w~,-§lij LES T

Mewsletter: [ Testowy

From: :dummr@adms .pl
Reply-to: |dummy@adres.pl

Temat: :Testowa wiadomosé
£ \Bn | ojo | Bl iU
1| a— — .
=iz @& o3 ) BE

|style =] [verdana x| [size =| [Wormal -]

-

| - [ ealler-M.--M---M.. -]
SRR BEEEE

To jest testhwa, sformatowana wiadomosdf

Tresc:

Design |

Po wybraniu sformatowanej wiadomosci, na belce gérnej pojawig sie dwie opcje — Wyslij
i Wyslij testowo.

Wybranie pierwszej spowoduje wystanie wiadomosci do wszystkich zarejestrowanych
uzytkownikéw, drugiej natomiast — wyswietli okienko ze sformatowanym tekstem wia-
domosci i formatka do wpisania adresu e-mail, na ktéry ma trafi¢ testowa wiadomosé.
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A3 NewsletterTest - Microsoft Internet Explorer

e-trail: | %l

T'o jest testowa, sformatowana wiadomosc/

=101 x|

[

Opcja ta stuzy wystaniu gotowego newslettera przetozonemu/osobie odpowiedzialnej za
jego akceptacje przed wystaniem go do wszystkich subskrybentow. Po uzyskaniu takiej

akceptacji redaktor moze uzy¢ opcji ,Wyslij”

Wystanie wiadomosci do subskrybentéw spowoduje zaznaczenie jej jako usunietej z
uprzednim dopisaniem do nazwy daty wystania. Jesli nie bedzie aktywna opcja ,Pokaz

usuniete” wiadomos¢ zniknie z okna drzewka.

Ponizej okna edycyjnego biuletynu znajduje sie tabelka wyswietlajaca ilo$¢ zarejestrowa-

nych subskrybentéw.

Kliknij by sprawdzic liste odbiorcow.

Zarejestrowanych odbiorcdw: 1
Wotyrn anonimowych: 1
Autoryzowanych: 0

Klikniecie w nagtéwek tabelki przenosi uzytkownika do petnej listy, z ktérej moze usungé
wybrane adresy. Autoryzowani odbiorcy, to tacy, ktorzy sq zapisani w module Uzyt-

kownicy.
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Pozostali odbiorcy to osoby, ktore na stronie WWW, w miejscu zapisow do biuletynu wpi-
saty swéj adres e-mail i wystaty go do systemu. Takie osoby sg automatycznie dodawane
do listy odbiorcow newslettera.

System umozliwia ponadto ograniczenie dostepu do biuletynu uzytkownikom administra-
cyjnym - podobnie jak w przypadku artykutdéw i plikow, mozliwe jest nadawanie upraw-
nien, jesli chcemy zeby biuletyn byt widoczny tylko dla wybranych grup redaktoréw ser-
wisu. Aby to zrobi¢ wybieramy biuletyn (schemat biuletynu), do ktérego chcemy ograni-
czy¢ dostep i klikamy w ikone ,Uprawnienia” na gérnej belce okna gtdwnego. Pojawi sie
okno analogiczne do okna nadawania uprawnien do plikéw i katalogdw - nadanie upraw-
nien odbywa sie poprzez przeniesienie wybranych grup z okna lewego do prawego (usu-
niecie uprawnien - z prawego do lewego) uzywajac przyciskéw ,>>" i ,<<". Nastepnie
klikamy w przycisk ,Autoryzuj”. Aby wréci¢ do okna edycji biuletynu klikamy w przycisk
.Tres¢” na gornej belce okna.

Strona: 65/108



CCA WideCMS - Instrukcja Obstugi

Modut ,,Banery”

Modut pozwala na umieszczanie na tworzonej witrynie WWW animowanych baneréw re-
klamowych zbudowanych w technice animowanego GIF-a lub Macromedia Flash, jak row-
niez statycznych obrazéw JPG petnigcych role banera.

W zaleznosci od definicji przyjetych w layoucie strony, mozna decydowaé w ktérym miej-
scu ma sie pojawic¢ opublikowany baner.

H Zapisz > Usur

Mazwa: |Flash

Adres URL: |
szerokosé: 120
Wysokoéé: 105

Pokazuj: W - pokazuj banner

Mumer panelu: |1

Zapisz | Usun | Wyczysc

Quiz rozstrzygniety

Aby umiesci¢ baner na stronie, nalezy klikng¢ opcje ,,Dodaj” znajdujaca sie ponizej okien-
ka drzewa elementéw, wypetni¢ wymagane pola formularza oraz wybrac¢ z dysku lokalne-
go plik banera, tak jak to miato miejsce w przypadku publikowania plikéw w module ,Pli-
ki”.

Nazwa - identyfikator banera pojawiajacy sie w liscie elementow, w
okienku drzewa.
Adres URL - w przypadku plikéow graficznych (GIF, JPG) w tym miejscu

wpisuje sie adres, na ktory uzytkownik bedzie przekierowany
po kliknieciu w baner.

Szerokos$¢/Wysokosé - szerokos$¢ banera - w przypadku publikowania plikéw SWF
(Flash) lub GIF - wizualne formatowanie banera na stronie,
w przypadku pliku JPG - przeformatowanie pliku do podanej

wielkosci.

Pokazuj — jesli ta opcja jest zaznaczona baner wyswietli sie na stro-
nie, jesli nie jest zaznaczona baner nie zostanie pobrany do
strony.

Numer panelu - fizyczna pozycja banera na stronie — numer panelu bane-

réow reprezentujacy odpowiednig regute w layoucie.

Strona: 66/108



CCA WideCMS - Instrukcja Obstugi

W jednym panelu moze znajdowac sie wiele baneréw, w takim przypadku zostang one
wyswietlone jeden pod drugim.

Biuletyn:
Jezli choesz zapisac sie do
atunu

cyjnego podaj swaj adres

2apisz e

(uiz rozstrzygniaty
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Modut ,,Statystyki”

Modut ten pozwala na sledzenie popularnosci opublikowanej strony. Dostarcza podsta-
wowych informacji dotyczacych odwiedzajacych witryne klientéw, na przyktad adres IP
klienta, rodzaj przegladarki, ktérej uzywa, czy tak zwany, ,referer” czyli miejsce, z ktore-
go trafit na naszg strone. Précz tego mozna przesledzi¢ doktadng sciezke dziatéw i arty-
kutéw, ktore dany klient otworzyt.

Oprocz szczegotowych informacji dotyczacych oséb odwiedzajacych strone, w module
znajdujg sie informacje ogdlne, dotyczace miesiecznego obcigzenia serwisu, czy udziatow
przegladarek, systemdw operacyjnych, krajow.

W okienku drzewa znajdujq sie przetaczniki do
poszczegodlnych podmodutéw modutu ,Statystyki”.

b Kto / gdzie
b Sgdlne - miesieczny
P Dqdlne - dzienny

Kto/gdzie.
Ogodlne - miesieczny.
Ogodlne - dzienny.

ounhuUNE

B Ldziaby U_dzialy.

» Filtr Filtry.
T Boty.

B Boty

1. Kto/gdzie

Podmodut wyswietla szczegdétowe informacje dotyczace odwiedzajagcego witryne WWW
klienta: numer IP, nazwe hosta, nagtéwek zwracany przez przegladarke, date i godzine
wejscia na strone, oraz $ciezke artykutéw po ktorej klient sie poruszat.
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Iid Posby [{[,) Yrmie | ]| browsae ||, jrystesny

Rodzaj filtrdw Filtr od {RRRR MM DD) Filtr do (RRRR MM DD)
[Filtry standardowe EI | _| | | | _|

Liczba wynikdw: I'“]U

& -z botami © -bez botdw T - tylko boky
(112121 [41[5] [&]1[7] | ©statnia | Mastgpna
Stronar 1 z 382
vl B3 16,190 154 ot i

Aug 24 2005 12:55PM

54,158 63 11 msnbotmsnoon

Masza Firma (ida=2)

Aug 24 2005 12:45PM

Dlaczeqo potrzebiujess sysuermy roreqdeanis rawsrmodcin? (ida=92)

o 195,21 2.74.92 cor 1 hitpyffwww.google.plfsearch?hl=pl&q=MTREF+ 26 2B +utrzymanie+ruchudr=lang pl

Aug 24 2005 12:300M

Outsourcing ushig serwisowych (Ida=8%)

1o BEL142,Z50,143 1ot [j2330.inktomisearchoeom 11

dAug 24 2005 11:51AM

LAM = okablowanie strukturalne (ida=20)

234, 110 5s re hippeifwww szykacr pliszukaf agputenc=iso-8859-28g=Gamini+ Congulting+&ci=polska

Aug 24 2005 11:46AM

1 BE.142.250.162 121 ljZ3520nktomisearch.com 21!

Elienci (ids=11)

Aua 24 2005 11:40AM

07.03,2005 fda=1311 Ll

1 24.154.50.21 1 pS49A3I2 1F.dipl.t-ipconnectde
Mozillaf4.0 (compatible; MSIE &,0; Windows MT 5.1; S%1; MET CLR 1.1,4322)

Aug 22 2005 2:03PM
Aug 22 2005 2:102PM
Aug 22 2005 2:0Z2PM
Aug 22 2005 2:01PM
Aug 22 2005 2:00PM

Dane adrezowe (ida=386)
23.05.2005 (ida=138)

Mapa serwizu (ida=127)
Dastep do Internetu (ida=22)
Sieci [ida=5)

Typowy zestaw danych skfada sie z nastepujacych elementéw:

* numeru IP uzytkownika
« nazwy hosta kryjacego sie pod tym numerem (jesli osiggalny)
« nagtéwka przegladarki

« zapisu czasu wejscia na poszczegodlny element w menu (najswiezszy na goérze)

+ Sciezka elementéw menu, po ktorej wedrowat uzytkownik

Jesli uzytkownik trafit na naszg strone z innej strony (na przyktad dzieki zamieszczonemu
na innej stronie linkowi, lub w wyniku dziatania wyszukiwarki) pojawi sie réwniez link z
tak zwanym ,refererem”, czyli zrédtem strony, z ktérej trafit uzytkownik.

W module znajduje sie rowniez formatka filtrow, pozwalajgca na ograniczenie, czy roz-
szerzenie zakresu wyswietlanych danych.

Strona: 69/108



CCA WideCMS - Instrukcja Obstugi

Rodzaj filkrdw Filtr od (RRERR. MM DD) Filtr do (RRRR MM DD)
| Filtry standardowe =] | | - | - -l

Liczba wynikdw: I'“:"]

& -zbotami T -bez botdw C -tylko boty

Lista rozwijana ,Rodzaj filtréw"” zawiera zdefiniowane przez uzytkownika filtry ogranicza-
jace liste wyswietlanych informacji wedtug wskazanego wzorca. Filtr daty (zakres od do
rok, miesigc, dzien w formacie RRRR MM DD) ogranicza do zakresu czasowego. Liczba
wynikow to ilos$¢ pojedynczych krokéw uzytkownika na jednej stronie.

Przetgczniki z botami, bez botow i tylko boty filtrujg informacje na podstawie zdefi-
niowanej listy tak zwanych botoéw, czyli automatéw sieciowych wyszukiwarek indeksuja-
cych strone. Wyszukiwarki te dziatajg jak normalne przegladarki internetowe, zaznaczajq
jednak w dostarczanych statystykom nagtdwkach, Ze nie jest to dziatanie cztowieka, tylko
automatu. Jako, ze na rynku wyszukiwarek jest wiele roznego rodzaju botéw, nie mozna
z gory przewidzie¢, jaki nagtéwek nalezy do zwyktej przegladarki, a jaki do robota siecio-
wego, dlatego uzytkownik statystyk musi sam zdefiniowac liste botéw.

Aby przefiltrowac¢ informacje w podmodule ,kto/kiedy” wybieramy pozadany filtr / okre-
$lamy ramy czasowe danych, ktére chcemy obejrzeé. Po kliknieciu w jedng z trzech opdji
(z botami, bez botow, tylko boty) wyswietlg sie przefiltrowanie dane.

2. Ogodlne - miesieczny

To czes¢ statystyk odpowiedzialna za prezentacje ogolnego, miesiecznego rozktadu wejsc
na strone internetowa. Dane w niej prezentowane zostaty podzielone na trzy czesci:
0golne porownanie wejs¢ na strone z przyblizonym czasem pobytu na stronie, rozdziat
wej$¢ na strone na poszczegélne dni w danym miesigcu z zaznaczeniem wej$é robotéw
sieciowych, rozdziat wej$¢ na strone w poprzednim miesigcu z zaznaczeniem wejs¢ robo-
tow sieciowych.

Pordwnanie wejif na strone i kliknief

K: 52170 (100%)
Wezystkich
W 45865 (100%)
E: 35 (0% |
Drziziaj
Il 16 (0% |
K 1078 (2% | |
Wty miesigcu
[ZH SOE (1% 1
Czas spedzony v serwisie [w minutach) - cathowity
Cabkowity czas Sredni czas Maksymalny czas Minimalny czas
2657915 12,835 2357.75 0.0z
Czas spedzony w serwisie [w minutach) - v tym miesiacu
Catkowity czas dredni czas Maksymalny czas Minimalny czas
1299267 T.e2 244,32 0.0z

K - oznacza klikniecia w linki
W - oznacza niepowtarzalne wejscia na strone

Strona: 70/108



CCA WideCMS - Instrukcja Obstugi

Rozktad miesieczny, ten miesiac (wjescia)

21 21

5 13
18
16
13 13

1 2 3 4 5 & 7T B 10 11 1z 12 14 13 1& 17 18 19 20 21 22 23 24 23 26 27 28 29 20 21

Rozktad miesieczny, ten miesiac {(wjescia) Boty

408
1 2 3

S [ T =} Q = L a o a o
3. 0Ogoélne - dzienny

ip
b

4 10 11 12 13 14 15 1l& 17 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 2% 30 31

Dane prezentowane w tym podmodule przedstawiajg ogolny, dzienny rozktad kliknie¢ na
dzien obecny i dzien wstecz.

Klikniecia sq rozdzielone na poszczegdlne godziny i nie obejmujg wejs¢ robotdéw siecio-
wych.
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Rozktad dzienny, dzisiaj (kliki)

Rozktad dzienny, wczoraj (kliki)

4. Udzialy

Podmodut prezentuje liste udziatéw w ruchu na naszej stronie z podziatem na sekcje:

» lista dwudziestu najczesciej odwiedzajacych witryne hostéow

» lista krajow z ktorych strona byta odwiedzana

« lista przegladarek internetowych
» lista systemdw operacyjnych uzytkownikéw

Podmodut posiada przetacznik filtrowania informacji o zwyktych uzytkownikach i robotach

sieciowych.
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% _hez botdw © - boty

Majczesciej z hostow

217.153.57.115

217.153.57.115

1D

£0.53.0.170 eal70.internetds| tpret.pl 126
203.209.124.60 203.209.124.60 2z
63,88.212.164 pdugin-o.netiq.coem 1)
22,16,17.74 netland, com.pl 56
20,53,159.78 abTB.internetdsltpnet.pl 54
£9.50,208.24 £9.50,208.24 48
70.84,132.74 T4,70-84-132 reversetheplaneticom 44
66.45.16,199 66.45.16,199 43

213180128151

solvirt.anat.pl

4z

125.178.155.103

ltaapcZz.epfl.ch

39

£2.233.169.254

serw.netland.gda.pl

28

212.176,126,203

213,176.126,203

27

213180128132

soZvirt.onat.pl

<1

T0.24,196,98

92,70-24-196 reversetheplaneticom

24

195.116.221.66

killer.pi.net.pl

29

67.15.16.28

enls-67-15-16-28.evlservers.net

23

2129525216

lagerinetcraft.cam

23

145.81.117.248 w248, wat.edu.pl 22

213.17.163.4 gate.solvaypharma.pl 22

[N Mozillafd, 7 [Metscape] 1
Muozillafd, 73 (Metscape) 1
Mozillafd, 78 (Metscape) 1
Mozillaf4. 79 (Metscape) 1
Mozillaf4.8 (Metscape) 1
MozillafS.0 (0.9 Gecka) (Metscapes) 1
# Mozilla/S.0 (1.1 Gecke) 1
ﬂ Kanquerarf2,2 1
ﬁ Konquerarf3.0 1
Udziat systemowr operacyjnych
| Windows XP 3411
2 Windows 2000 953
il Windows 98 596
= Robot 507
8 Linus 103
? Mieznane 37
l Windows 53
B2 Windows NT so
= Mac Os 22
ki) Windows 95 16
? Inne 16
g BSD 5

5. Filtry

Ta cze$¢ modutu ,Statystyki” odpowiada za dodawanie, edycje i kasowanie filtréow uzyt-
kownika, ktére mozna wykorzysta¢ do ograniczenia wyswietlanych informacji w podmo-
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dule Kto/gdzie. Aby skomponowac filtr, nalezy klikng¢ opcje ,, Dodaj filtr” znajdujaca sie
ponizej okienka drzewa i wypetni¢ formularz:

Nazwa filtra - identyfikator, ktéry wyswietli sie w liscie rozwijanej.

Kolumna - rozwijana lista zdefiniowanych w tabeli kolumn, po ktérych ma filtrowaé two-
rzone zapytanie; domyslnie sg to: referer, numer IP, system operacyjny, kraj, przegla-
darka, nagtowek.

Zawiera/nie zawiera - opcja wskazujgca, czy wyrazenie tworzonego filtra ma sie za-
wiera¢ w wybranej kolumnie, czy tez nie.

Wyrazenie - wyrazenie, ktérego poszukujemy (lub chcemy omingé¢) - na przyktad kon-
kretny numer IP.

Nazwa filtra: |

Kolumna: | Referer

K {EN

Zawierafnie zawiera: |zawiera
Wyraienie:| |

Tapisz |

Przyktadowo stworzymy filtr, ktéry wyswietli nam dane tylko takich uzytkownikéw, ktérzy
trafili na naszg strone w wyniku wyszukiwania na stronach www.google.pl.

Nazywamy filtr ,Google", wybieramy kolumne ,referer” (uzytkownik trafia klikajac link na
innej stronie, wiec ta informacja powinna sie znalez¢ w statystykach), wybieramy opcje
».zawiera” i wpisujemy wyrazenie ,.google.”. Jesli w podmodule kto/gdzie wybierzemy z
listy rozwijanej filtr ,Google", zostang nam zaprezentowane tylko te wejscia, ktére posia-
dajg wyrazenie .google. w polu ,referer”.

Filtry uzytkownika mozna kombinowac z filtrami czasu i botéw.

| Nazwa ” Kolumna ” Lawiera || WyraZzenie

| badi ” Feferer ” Zawiera || badi

| Google Search | Referer ” Zawiera || .google,

Fanarama Firm | Feferar ” Zawiara www.panoramafirm. com. pl

| Polzka ” Kraj ” Zawiera || pl

Solvay | Referer ” Zawiera salvay

6. Boty

Podmodut odpowiedzialny za tworzenie listy botéw, branej pod uwage w filtrach w innych
podmodutach.

Przegladarke robota sieciowego mozna zidentyfikowa¢ za pomocg czesci wpisu w nagtow-
ku, lub numeru IP (lub obu).

Strona: 74/108


http://www.google.pl/

CCA WideCMS - Instrukcja Obstugi

| Nagidwek || MR Ip |

| bot

| rsnbot

| ZyBorg

| Crawler

| Slurp |

| HT Track

| 212.77.102.120 |

| 217.11.144.81 |

| 217.11.1324,227 |

Dodawanie, edycja lub usuwanie botéw z tabeli wptywa na zachowanie statystyk w in-
nych podmodutach. System analizuje wszystkie wpisy w statystykach i okresla pasujace
do zbioru botéw elementy, jako wejscia automatéw.

Aby doda¢ bota do listy, kliknij w ikone ,Dodaj” pod okniem drzewa, wpisz odpowieni
adres IP i/lub nagtéwek w pojawiajacy sie formularz i kliknij ,, Zapisz”.

7. Uzupetnianie statystyk dodatkowymi informacjami

Pobieranie pewnych informacji dotyczacych uzytkownika wymaga nieco wigcej czasu sys-
temu, dlatego aby jak najmniej obcigza¢ strone klienta (wynikowg strone WWW) infor-
macje te nie sq pobierane automatycznie.

Uzytkownik poruszajacy sie po naszej stronie pozostawia po sobie jedynie $lad ,oczywi-
sty” - sg to dane przekazywane bezposrednio przez przegladarke: nagtéwek, numer IP,
referer.

Informacje dotyczace hosta, kraju, rodzaju przegladarki, czy systemu operacyjnego
uzytkownika wymagajg dodatkowych operacji na informacji ,oczywistej” - na przykiad
okreslenie hosta wymaga zbadania numeru IP (co zabiera nieco czasu serwera), okresle-
nie kraju natomiast, wymaga sprawdzenia hosta.

Gdyby informacje te byty pobierane za kazdym razem, gdy uzytkownik porusza sie po
stronie, miatby on wrazenie, ze strona dziata powoli, jest zbyt duza, lub zbyt przecigzona.
Dlatego sq one uzupetniane po stronie panelu administracyjnego modutu statystyk za
pomocq dodatkowych opcji:

hasty WrEpE oW Ear ayatemy

+ hosty - bada numery IP dotad niezbadane i okresla nazwe hosta

« kraje - uzupetnia tabele udziatow o kraje

e browser - uzupetnia tabele przegladarek o informacje ich dotyczace

+ systemy - uzupetnia tabele systemdw o informacje dotyczace systemdw opera-
cyjnych

Z opcji tych warto skorzystaé¢ w chwili, gdy na liscie brakuje wymienionych informacji (na
przykfad hosta).
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Z réznych powodow niemozliwe jest uzyskanie pewnych informacji — na przyktad specy-
ficzna konfiguracja systemu lub stosowanie serwera Proxy moze uniemozliwi¢ dotarcie do
informacji o hoscie. Nie jest to btad modutu, ale normalna specyfika Internetu.
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Modut “"Galerie”

Modut umozliwia tworzenie i publikowanie nieograniczonej ilosci galerii zdje¢. Galerie mo-
gq zawierac sie w sobie, tworzac hierarchiczne drzewo.

Hazwa g wlerii®

#ncdeilcerin

Rnzdziakzats glawnego 2oigtia

&
B D D

= L2 4

Sty
Przekierawarie
Pk { R
T IRl N i
Lisiiki

Banery

Grupy

LIz vtk oommacy

Drana w2ytkownicdw

Prefarancia

Ly ity

Razd ez od & mird sty

Zaktadajac nowgq galerie nalezy nadac jej nazwe, ktéra bedzie identyfikowata galerie w
drzewku hierarchicznym, oraz podstawowe dane dotyczace zawartosci galerii.

Nazwa galerii®

Teaser

Rozdrielezafei

Riozdzielczos ¢ gidwinego zdjecia
]
El0xa00
C |
£40%480 L
9l

BZ0xZ40

il

Rozdzielezosé miniatury

i*

120%50

e

170%128

r“- Paotarnme ]_.
i atur®

Z00%150

10

Zapisz | Wyczysé |

Teaser, czyli krétki opis zawartosci galerii jest opcjonalny. Jesli to pole zostanie wypet-
nione, jego zawarto$¢ pojawi sie po stronie serwisu WWW zaraz przy nazwie galerii i jej

ikonie.

Do wyboru mamy trzy ustawienia rozdzielczosci dla zdjecia gtdwnego i trzy dla jego mi-
niatury. Wybor rozdzielczosci wptywa na automatyczne skalowanie wstawianych do gale-

rii zdjec.
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Jesli wartosci liczbowe niewiele méwig uzytkownikowi, moze sie on postuzy¢ tabelg po-
rownawczg prezentujaca obszar strony zajety przez obrazek w kazdej z rozdzielczosci.

Opcja ,Potomne” stuzy do wskazania systemowi, zeby w galerii wyzszego rzedu brat pod
uwage rowniez zawartos¢ galerii potomnych. Dzieki tej opcji mozliwe jest przypisanie do
artykutu jednej galerii (wyzszego rzedu), ktéra bedzie zawierata w sobie wszystkie zdje-
cia galerii potomnych - zaréwno dostepnych w chwili przypisywania, jak i wszystkich
stworzonych pézniej.

Opcja ,Miniatur” stuzy do okreslenia ilosci miniatur na jednej stronie serwisu WWW. Jesli
ilos¢ zdje¢ w galerii przekracza wpisang wartos¢, zostanie automatycznie wygenerowany
panel nawigacyjny pomiedzy stronami.

Dodawanie zdje¢ do galerii mozna zrealizowa¢ na dwa sposoby:

1. Klasycznie — dodajac kazde zdjecie wraz ze zdefiniowang nazwg i opcjonal-
nym opisem pojedynczo, korzystajac z formularza dostepnego po przeta-
czeniu sie w tryb ,, Zawartosci”.

2. Sposobem przyspieszonym - wysytajac kilka zdjec¢ na raz w formie skom-
presowanego archiwum ZIP. Do tego celu stuzy formularz znajdujacy sie
ponizej gtéwnych opcji stworzonej galerii.

Korzystajac ze sposobu przyspieszonego automatyzujemy proces wysytania i skalowania
zdje¢. W polu ,Nazwa” kazdego zdjecia zostanie wprowadzona wartos$¢ automatyczna,
wymagajgca pozniejszej edycji. Pole opisu pozostanie puste.

Nalezy pamieta¢, ze wiekszos¢ serwerdw ma odgorne ograniczenia dotyczace wielkosci
wysytanych plikéw, dlatego powinno sie unika¢ wysytania paczek z duzg iloscig zdjec.
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Liczba chrazdw w galern: O

Galers
Generatar formularzg
Tasty

D Sawartosc Klawisz ,,Zawartos¢” przetgcza obszar aktywny w tryb wstawiania i edycji
zawartosci galerii.
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Wstawianie kolejnych zdjec sie odbywa za pomocg formularza pozwalajagcego na wybér
pliku obrazu z lokalnego dysku komputera, nadanie nazwy wys$wietlanej pdzniej przy mi-
niaturze, oraz krotkiego opisu zdjecia.
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Zawartos$¢ galerii na biezaco wyswietlana jest ponizej formularza edycyjnego. Klikniecie
na miniaturze zdjecia pozwoli na edycje wprowadzonych danych lub usuniecie obrazu z

galerii.

Mazwa™®
Pic

Qpis

Upload pliku®
| F'rzeglau:lai. .

£apisz |

Klikniecie na matej ikonce ,ICO” znajdujacej sie ponizej miniatury spowoduje wybranie
danej miniatury na ,Ikone galerii”. Ikona taka wyswietlana jest po stronie serwisu inter-
netowego zaraz obok nazwy i opisu galerii. W panelu administracyjnym, w trybie doda-
wania i edycji galerii rbwniez mozna zobaczy¢ wybrang dla danej galerii ikone, ktora wy-
Swietli sie obok ustawien rozdzielczosci dla miniatury.

Bl saleria Przycisk ,,Galeria” stuzy do ponownego przetaczenia aktywnego okna do try-
bu dodawania i edycji galerii.
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Modut ,, Testy”

Modut , Testy” pozwala na konstruowanie i przeprowadzanie rozmaitych akcji testowych w
formie testow wyboru, majgcych na celu sprawdzenie wiedzy uzytkownikéw systemu w
zadanym zakresie. Modut umozliwia tworzenie nieograniczonej liczby pytan i odpowiedzi
organizowanych pozniej w tak zwanych ,Akcjach testowych”. Do akcji testowej mogaq,
zostac zaproszeni zarejestrowani w systemie uzytkownicy.

Pytania zorganizowane sg w grupach (katalogach), ktéorym w trakcie przypisywania do
akcji testowej nadaje sie wage punktowg za poprawng odpowiedzZ na pytanie z grupy.
Wynikiem testu jest wartos¢ procentowa obliczana na podstawie uzyskanych punktéw za
poprawnie udzielone odpowiedzi.

100% prég pytan moze by¢ rozszerzony punktami za pytania dodatkowe, jesli takie zo-

staty przydzielone do akcji testowej.

IT HEapiEE ¥ Usur rzf.ﬁ.kcje.-"pl,ltania

= Katl

Mazwa®

katl

Zapisz | s |

= || 2

Prace z modutem rozpoczyna sie od stworzenia ,Teczek pytan”. Pytania mogg by¢ uzy-
wane wielokrotnie w rdznych akcjach testowych.
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IT HZapiEz X Usuri | |5 &kcjefputania
L Katl
* Pytanie 1
Mazwa®
Pytanie 1
Pytanie
Lorern ipsurmn daolor sit amet, consectetuer adipiscing elit
Zapisz | Usur |
IT Hzapisz X Usur || = Akcjelputania
i, Katl
. Pytanie 1 :
# Odpowied? 1 Mazwa®

Odpowiedz 1

Foprawna? IF
Cdpowieds

Lorer ipsunm.

£apisz | Lsun |

=

W trakcie konstruowania pytan i odpowiedzi nalezy nadac¢ im nazwe identyfikujacq w

drzewku hierarchicznym oraz tres¢ pytania / odpowiedzi. W przypadku odpowiedzi, nale-
zy réwniez zaznaczy¢, czy odpowiedz jest poprawna.
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Po skonstruowaniu pytan i odpowiedzi mozna przej$¢ do dziatu odpowiadajacego za two-

= : i
rzenie akcji testowych. Stuzy do tego przycisk IR IETE .

| | HZapigz B Akcjefpytania

Mazwa®
|F‘ierwsza akcja testowa

Wiestarkowana I_
Czasz startu®

o WS PR S

2006 Marzec JJ

1 3 4 ]
£ 7 g 9 10 11 12
15 14 15 186 17 18§ 19
20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

= | Deisiaj | [N | IGTTE3 | zarnknii
Zapisz |

W trakcie komponowania nowej akcji testowej nalezy nadac¢ jej nazwe, czas startu (po

kliknieciu w pole formularza, pojawi sie monit z interaktywnym kalendarzem), czas za-
konczenia oraz czas trwania samego testu, wyrazony w minutach.

Czas zakonczenia akcji testowej to znacznik, jakiego dnia i godziny akcja zostanie za-
mknieta. Od tego momentu nie bedzie mozliwe wypetnianie testéw. Czas startu jest war-
toscig informacyjna. Jesli wybierzemy opcje ,Wystartowania”, lub ,Powiadom” przed datg
startu, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ podejscia do testu wczesniej.

Zaproszenia do testow pojawiajg sie zalogowanemu i zaproszonemu uzytkownikowi tylko
i wytgcznie wtedy, kiedy w akcji testowej wybrano opcje ,,Powiadom”.

Opcja ,,Do druku” oznacza akcje testowq jako akcje klasyczng, to jest wymagajaca wy-
drukowanych formularzy. Akcja klasyczna pozwala wydrukowa¢ spersonalizowane formu-
larze testowe dla, przyktadowo, pracownikow firmy.

Klawisz ,, Zakoncz akcje” przerywa akcje testowg i archiwizuje wszystkie wypetnione do
tej pory testy.
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Zakoficz akcje

- Zapisz | Usui
Artykuby Marwa Waga Podstavawe Liczha pytai
Przekigrowanie m kai(z) C
Fliki M katziz) =
Keywords
Laniki Edhytuj przypisanie

Jgzy!
Historia
Statystyk

Ponizej formularzy edycyjnych akcji testowej znajduje sie lista wszystkich zaprojektowa-
nych grup pytan. Aby przypisac¢ grupe pytan do akcji, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru
znajdujace sie przed nazwa grupy, wpisa¢ wartos¢ punktowg za poprawng odpowiedz na
pytanie z danej grupy oraz wpisac liczbe pytan z grupy.

Liczba wszystkich pytan w grupie znajduje sie w nawiasie przy jej nazwie. Dla kazdego
indywidualnego testu zostanie wylosowana liczba pytan wprowadzona w formularzu przy-
pisania. Proces losowania pytan jest uruchamiany dla kazdego uzytkownika osobno, dla-
tego przy duzej ilosci pytan w grupie i matej liczbie losowanych moze dojs$¢ do sytuacji,
ze zaden indywidualny test dla uzytkownikéw sie nie powtarza.

Zaznaczenie opcji ,Podstawowa” jest wymagane przynajmniej dla jednej grupy pytan.
Maksymalna liczba punktéw uzyskanych z poprawnych odpowiedzi na pytania z grupy
podstawowej stanowi stuprocentowy prég odpowiedzi. Przypisane grupy pytan, ktore nie
zostang oznaczone jako podstawowe, traktowane sg jako zbiory pytan bonusowych.

UWAGA: pytania bonusowe pojawiajg sie w tescie dopiero po odpowiedzi na wszystkie
pytania podstawowe. Odpowiedzi na pytania bonusowe nigdy nie sg wymagane.

MNazwa Waga Podstawowe Liczba pytan
¥ Katl(2) 1 ¥ 2
M Kat2(2) 2 r 2
Edytuj przypisanie

Wybranie odpowiednich grup pytan konczy konstrukcje akcji testowej. Ostatnig czynno-
écig jest proces zaproszenia uzytkownikéw do wziecia udziatu w tescie.

Przyciskiem & Freypizz przetaczamy sie do trybu przypisywania grup uzytkownikow,

ktérych chcemy zaprosi¢ do akcji testowej.
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Panel przypisywania grup dostepu jest identyczny we wszystkich modutach systemu.
Uzytkownicy nalezacy do przypisanych akcji testowej grup, po zalogowaniu sie do serwi-
su WWW zobacza automatycznie wygenerowane zaproszenie do wziecia udziatu w tescie.

W momencie wyrazenia zgody przez uzytkownika na wziecie udziatu w tescie, zostang dla
niego wylosowane pytania ze wszystkich przypisanych grup pytan. Zostanie rowniez uru-
chomiony wewnetrzny zegar, ktéry odmierza czas do zakonczenia testu. Jesli uzytkownik
nie zmiesci sie w zadanym czasie (w przyktadzie jest to 45 minut), test zostanie automa-
tycznie zakonczony, a wszystkie udzielone do tej pory przez uzytkownika odpowiedzi zar-
chiwizowane.

Jesli uzytkownik odpowie na wszystkie pytania podstawowe przed koncem czasu, zostang
mu wyswietlone pytania bonusowe, odpowiedziami na ktére moze poprawi¢ swoj wynik.
Od momentu odpowiedzi na ostatnie pytanie podstawowe, uzytkownik w kazdej chwili
moze wiasnorecznie zakonczy¢ swéj test, wybierajac opcje ,Zakoncz test”.

Po zakonczeniu testu, zostanie wyswietlony ogdlny wynik danego uzytkownika.

Uzytkownik Udzielit odpowiedzi na: Z czego poprawnych: Usuniecie odpowiedzi.
Software CCA 2 (50%) pytan (0% Usut odpowiedzi
Mie przystapili

+ Kowalski Jan

W trakcie wypetniania testow przez uzytkownikéw, ponizej formularzy akcji testowej zo-
stajgq uzupetnione ogdlne dane dotyczace kazdego zaproszonego uzytkownika.

Przy danych dotyczacych uzytkownikow, ktérzy juz wykonali test, znajduje sie opcja
»,Usun odpowiedzi”. Uzycie tej opcji spowoduje wykasowanie wszystkich odpowiedzi
udzielonych przez danego uzytkownika i przesuniecie go do listy uzytkownikéow, ktérzy
jeszcze nie przystapili do testu. Z opcji tej powinno sie korzystac tylko i wytacznie w sy-
tuacji, gdy nie z winy uzytkownika (na przykfad przez awarie komputera, dostepu do sie-
ci) uzytkownik przekroczyt czas dany na wykonanie testu, a nie odpowiedziat jeszcze na
wszystkie pytania.

Uzywajac przycisku E zestavienia mozna przetaczyc sie do trybu podgladu zestawien

wynikéw danej akcji testowej. Nalezy pamietac, ze przed zakoniczeniem catej akcji dane
te sq niepetne, a funkcja podgladu konkretnych odpowiedzi uzytkownika jest nieaktywna.

Pierwsza ahcja testowa :Dd: 2006-04-01 15:20:00 :Ilo: 2006-04-27 07:15:00 |Man pht. podst.: 2 .le pht. bonus.: 4
Uczestnicy _Dunlc'.y podstawowe _Dunlc'.y dodatkowe _wn,-ml

0/4 ofe 0%

|Nis podia sigt |Nie podjat sia! [Nie podjat sie!

losz [o7s [0%

Konczac akcje archiwizujemy wszystkie odpowiedzi, jednoczesnie udostepniajac w trybie
podgladu zestawien opcje przegladania konkretnych odpowiedzi wskazanego uzytkowni-
ka.
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Kowalski Jan
Pierwsza akcja testowa
Pytanie 1
Lorem ipsum dolar sit amet, consectetuer adipiscing elit

¢ OdpowiedZ 1 "Loresm: ipsum.”
¢ Cdpowiedz 20 "Donec Hncidunt, rmagha pulvinar convallis®
* Cdpowiedz 3 "Morbi eros, Quisque auctor, fortor ac”

Pytanie 2
Curn sociis natoque penatibus et maagnis dis parturient montes

¢ Odpowiedz 1: "Lt feuglat elermenitum "
¢ Odpowiedz 2 "Fusce lacinia velit porftitor magna.”
¢ Odpowiedz 3 "lYestibuiunn sapien nulia”

Pytanie 1
vestibulum sapien nulla

¢ Cdpowiedz 1 "Afiguarmm sollicitudin Hincidunt nulla”
* Cdpowiedz 2 “Cum soclis hatogue pehatibus ™

Pytanie 2
Curn sociis natoque penatibus

¢ Odpowiedz 1: "Duwis dictum nibh convallis arou.”
¢ Cdpowiedz 2, "Phaselius odio”

Kolorem zielonym oznaczone sg prawidtowe odpowiedzi. Czcionkg pogrubiong sgq wskaza-
ne odpowiedzi wybrane przez uzytkownika.
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Modut "Generator formularzy”.

Generator formularzy stuzy do tworzenia dynamicznych i indywidualnych formularzy kon-
taktowych oraz rejestracyjnych.

System CCA Wide CMS pozwala na zarzadzanie jednocze$nie wieloma serwisami WWW,
do ktdrych, za pomocg grup dostepu, moga by¢ przypisani rézni redaktorzy witryn. W
sytuacji petnej swobody kreowania zawartosci systemu, nie jest mozliwe przewidzenie
informacji, ktére chcieliby przechowywac administratorzy o uzytkownikach systemu.

Z pomocyg przychodzi Generator Formularzy, pozwalajacy na stworzenie swojego wtasne-
go formularza rejestracyjnego czy kontaktowego. W przypadku formularza kontaktowego
mozliwe jest wykorzystanie formularza na wielu stronach, z jednoczesnym uwzglednie-
niem réznych adreséw e-mail, na ktdre bedg wysytane informacje wprowadzone do for-
mularza.

4 HZapiEz M Usur ElLlprawnienia 8 Do artylkuty

& Formwularz kontaktowy

Mazwa't
|F|:|rmu|ar2 kontaktowy

Tup*
| Forrnularz kontaktowy

Ermail ©d

Ernail &dp

Ernail redaktara

Informuij

| MIE

Zapisz | Usun |

= ||\

W trakcie projektowania formularza nalezy nada¢ mu nazwe i typ (formularz kontaktowy
/ rejestracyjny).

Znaczenie opcjonalnych pél:

Email Od - adres e-mail, ktéry ma sie pojawi¢ w polu Od

Email Odp - adres e-mail, na ktory ma trafia¢ odpowiedz na list

Email redaktora - e-mail redaktora, na ktéry trafi informacja o uzyciu formularza
Informuj - TAK, jesli redaktor ma otrzymywac informacje o uzyciu formularza

O O O O

Po zapisaniu formularza uaktywnia sie opcja dodawania pol (pojawia sie odpowiedni przy-
cisk pod oknem drzewa).

Przed wypetnieniem podstawowych danych dotyczacych pola formularza, nalezy wybrac
typ pola. W zaleznosci od typu pola udostepnione zostang rézne formularze wtasciwosci
pola.
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Wobiarz tvp pola®

UZwtkownik: Imie
Uzvtlownil: Nazwisko
UZwtkownile: Login
Uzvytlkownil: Hasto
Uzvytlkownik: E-mail
TERT

PASSWORD
TEXTAREA
CHECKBOHX
RAaDIo

SELECT

HIDDEM

=BMIT

Pie¢ pierwszych typow pola ma znaczenie specjalne i powinny by¢ bezwzglednie wstawia-
ne do formularza rejestracyjnego. Wartosci wprowadzane przez uzytkownika w te pola
trafig w pdzniejszym procesie obrabiania formularza do odpowiednich mechanizméw
zwigzanych z ,Poczekalnig” i ,Danymi uzytkownika”.

Pozostate typy to klasyczne pola formularza o znaczeniu ogélnym i mozna je stosowacd
catkowicie dowolnie, w zaleznosci od potrzeb.

Testowy formularz kontaktowy skonstruowac¢ mozna uzywajac nastepujacych typdéw pol:

Uzytkownik: Imie
Uzytkownik: Nazwisko
Uzytkownik: E-mail
TEXTAREA

O O O O

Pierwsze trzy stuzg do identyfikacji uzytkownika, ostatnie to pole, w ktérym uzytkownik
wpisze zapytanie, ktére zostanie po zaakceptowaniu formularza przestane droga e-
mailowa.

Po wybraniu typu pola ,Uzytkownik: Imie” pojawi sie formularz z wtasciwosciami pola.

~Nazwa” stuzy jednoczesnie do identyfikacji pola w drzewku hierarchicznym, jak réwniez
stanie sie etykietg pola formularza po stronie serwisu WWW. W trakcie uzupetniania for-
mularza polami, na biezgco uaktualnia sie prosty podglad formularza ponizej jego pod-
stawowych danych.

.~Kolejnos$¢” odpowiada za potozenie pola zaczynajac od géry formularza.

LIdentyfikator” to nazwa pola wewnatrz formularza. Nalezy odrézni¢ nazwe pola w sys-
temie od nazwy wewnatrz formularza - ta druga stuzy formularzowi do identyfikacji
wprowadzanych danych. To pole jest bezwzglednie wymagane. Ze wzgledu na specyfike
sieci WWW, do tworzenia identyfikatorow nie wolno uzywac znakdw spacji ani specjal-
nych znakdéw (na przyktad polskich znakéw diakrytycznych). Identyfikatory wewnatrz
catego formularza muszg byc¢ unikatowe.

~Klasa w arkuszu CSS” jest polem opcjonalnym. Nalezy w nim wpisac¢ nazwe klasy ka-
skadowego arkusza styléw, ktéra bedzie odpowiadata za formatowanie wizualne pola.
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~Pole wymagane” - TAK, jesli formularz bedzie wymagat wypetnienia pola. Uzytkownik

zostanie poinformowany o niewypetnionych wymaganych polach przed wystaniem formu-
larza po stronie serwisu WWW.

|4 HEaDiSE X Usur

= Formwularz kontaktowy

M Imie
= Mazwa®

Imie

Kolejnosc®

3

Identyfik atar®
irmie

Klaza w arkuszu C55

Pole wernagane
TAEK

Max zrnakaw

100

ZApPISE | Usun |

~Max znakéw” - opcjonalne, ogranicza liczbe znakdéw wprowadzanych do pola formularza.

Formularze wtasciwosci pél sg do siebie bardzo podobne, nieznaczne réznice wynikajg z
réznych zachowan pél:

TEXTAREA, TEXT, HIDDEN:

- dodatkowe pole ,Warto$¢ domysina” - wpisane tu dane bedg domysinie wypet-
niaty pole w formularzu po stronie serwisu WWW (np. ,tu wpisz swoje zapytanie”)

SELECT
- .Wybor” - pole wyboru z opcjami ,Zwykty” i ,,Multiwybér; wybér ,Zwykty” to li-
sta rozwijana z mozliwoscig pojedynczego wyboru; ,Multiwybdr” daje mozliwos¢
wybrania wiecej niz jednej opcji, gdy uzytkownik przytrzyma klawisz Control

- ,Opcje” - w to okno wpisuje sie oddzielone od siebie srednikami opcje do wybo-
ru, na przyktad: Wybor pierwszy; Wybor drugi

W przypadku konstruowania formularza kontaktowego przy okienku opcji w polu
typu SELECT pojawia sie instrukcja ,Kliknij, jesli ma to byc¢ lista przypisanych ad-
reséw” — klikniecie spowoduje automatyczne wpisanie do okienka opcji reguty ste-
rujacej, ktdra wygeneruje liste adreséw, pod ktdére uzytkownik bedzie mdogt wystaé
swoje zapytanie. Dodawanie adreséw e-mail zostanie omdwione pdzniej.
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CHECKBOX, RADIO

RADIO

Proces

- ,Pole zaznaczone” - TAK, jesli domysinym stanem CHECKBOXA ma by¢ by¢ jego
zaznaczenie (F)

- ,Wartos$¢ domyslina” — wartos¢, ktorg przyjmie nazwa GRUPY pdl RADIO, po wy-
braniu konkretnego RADIOBUTTONA.

Pola typu RADIO sg specyficzne ze wzgledu na sposdb wystepowania - zawsze
powinny by¢ minimum DWA POLA O TYM SAMYM IDENTYFIKATORZE, za to z réz-
nymi wartosciami domysInymi. Specyfika pola to przetacznik pomiedzy réznymi
stanami. O ile pole akceptacji mozna stworzy¢ za pomocg typu CHECKBOX (za-
znaczony - akceptuje, niezaznaczony - nie akceptuje) grupa pol typu RADIO daje
wiecej mozliwosci (na przyktad: tak, nie, nie wiem).

Jesli zostanie wprowadzone tylko jedno pole RADIO o takiej samej nazwie (identy-
fikatorze), po zaznaczeniu go, uzytkownik NIE BEDZIE miat mozliwosci ,odznacze-

H ”

nia .

tworzenia formularza konczymy dodajac pole typu SUBMIT. Co prawda formularz

moze zosta¢ wystany bez przycisku ,Wyslij” (za pomocg ENTERA), w dobrym tonie jest
dodawanie przyciskow sterujacych formularzem.

4 HZapisz X Usuri ﬁUprawnienia A Do artykuby

= Formularz kontaktovry
= Imie "
" Mazwizke |r:_azwa| lontakt
®  dres eormail ormularz kontaktowy
S5 Submit Typ*
| Formularz kontaktowy
Ernail od
Ernail Odp
Ernail redaktora
Informuj
[ miE
Zapisz | Usur |
Aty koby Imnie* I
Przekierowanie
Pliki Mazwizho* I
K.EBI"VT!'DI'dS Adres e-mail* I
Liniki
Banery YWdysli] pytanie |
Grupy
Uzytkownicy
Mana 1wtk msenil fone

Aby formularz wyswietlit sie na stronie internetowej, nalezy go przypisac¢ do ktéregos
artykutu, najczesciej bedzie to artykut ,Kontakt z nami” badz podobny.

W przypadku formularza kontaktowego, w trakcie przypisywania go do artykutu mamy
mozliwos¢ przydzielenia adreséw e-mail, na ktére zostanie wystana wiadomos¢. Jesli nie
stworzyliSmy pola typu SELECT z opcjg adresow, ktore mogtby wybrac uzytkownik, for-
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mularz zostanie rozestany na wszystkie wstawione tutaj adresy. Do czesci odpowiedzial-
nej za przypisanie do artykutu i nadanie adreséw przechodzimy za pomoca klawisza

B Do artykuty

b, TresC

Formularz kontaktowy
Ten formularz nie jest jeszocze praypisany.

Frevpisz/zatwierd: |

Dodaj adrez e-mail + |

e-rmail |software(@cca.pl Text |S0ftware
e-rrail Text
e-rrail Text

Po przetaczeniu sie w tryb przypisania do artykutu, system zwroci informacje do jakich
artykutéw juz zostat dany formularz przypisany, a w przypadku formularza kontaktowego
- jakie adresy e-mail zostaty nadane.

Aby przypisa¢ formularz, wybieramy artykut z drzewka hierarchicznego, w ktérym ma sie
wyswietli¢ formularz i klikamy przycisk ,Przypisz/zatwierdz”. Klawiszem ,+" poszerzamy
(lub tworzymy, jesli jeszcze nie byto adreséw) liste adreséw e-mail, na ktore zostanie
wystana informacja wprowadzona do formularza przez uzytkownika serwisu.

Wartos$¢ pola e-mail nigdzie nie jest wyswietlana, zamiast tego (jesli istnieje w formula-
rzu pole SELECT z odpowiednig opcjg) wyswietlg sie reprezentujace adresy opisy, ktére
wprowadzamy do pola Text.

Formularz typu ,Dane uzytkownika” stuzy do rejestracji nowych uzytkownikow w syste-
mie. Ze wzgledu na specyfike dziatania systemu, w takim formularzu wymagane sg na-
stepujace pola:

Uzytkownik: Imie
Uzytkownik: Nazwisko
Uzytkownik:Login
Uzytkownik: Hasto
Uzytkownik: E-mail

o O O O O

Pozostate pola sg opcjonalne i stuzg jedynie do gromadzenia dodatkowych danych o
uzytkownikach.
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Tworzenie i przypisywanie do artykutu formularza rejestracyjnego jest identyczne jak w
przypadku tworzenia formularza kontaktowego, z tg réznica, ze w trakcie przypisywania
do artykutu nie pojawia sie opcja dopisania adreséw e-mail.

Dane uzytkownika, ktéry wypetnit formularz rejestracyjny po stronie serwisu WWW tra-
fiajg do modutu ,Poczekalnia”, gdzie oczekujg na zatwierdzenie. Po zatwierdzeniu, dane
te zostang przeniesione odpowiednio: dane osobowe z loginem i hastem - do modutu
~Uzytkownicy”, dane dodatkowe i adres e-mail do modutu ,,Dane uzytkownikow”.
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Przewodnik ,,Krok po kroku”

W niniejszej czesci instrukcji, prezentujemy krétki przewodnik po krokach, ktére nalezy
wykonac przy standardowych czynnosciach wykonywanych w panelu CMS.
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Tworzenie dziatu lub poddziatu

1. Uruchom modut ,Artykuty” w panelu nawigacyjnym.

2. W oknie drzewa kliknij na dziat gtdwny, ktéoremu podlega¢ bedzie nowy poddziat
(jesli tworzysz dziat gtowny, kliknij w korzen drzewa).

3. Kliknij w ikone ,,Stwérz nowy poddziat” pod oknem drzewa.

4. Wypetnij pojawiajacy sie formularz:

+ W polu ,Naddziat” pojawi sie dziat o stopien wyzszy w strukturze drzewa, mo-
zesz to zmieni¢, jesli chcesz zeby twdj poddziat nalezat jednak do innego dzia-
tu.

* Nadaj nazwe nowemu poddziatowi, pojawi sie ona jako pozycja w menu.

+ Pole ,Kolejnos$¢” zostanie wypetnione automatycznie, jesli chcesz zmieni¢ ko-
lejnos$¢ dziatdbw w drzewie mozesz zmodyfikowac¢ to pole, np. jesli chcesz
umiesci¢ dziat X nad dziatem Y, dla dziatu X wpisz mniejszaq warto$¢ w polu ko-
lejnos¢ niz dla dziatu Y.

« Jesli chcesz, aby na stronie dziatlu wyzej znalazta sie zapowiedz tworzonego
poddziatu, wypetnij pole ,Teaser” krotkim opisem.

« Jesli nie chcesz prezentowac zadnej tresci w nowym dziale, tylko przekierowad
uzytkownika na inng strone WWW, w polu ,,URL” wpisz adres tej strony.

e W opcjach ,Layout’'u” wybranie opcji ,dziedzicz” spowoduje, ze nowy dziat be-
dzie miat forme graficzng analogiczng do dziatu wyzej w strukturze witryny.

+ W polu ,Schemat” wybierz opcje ,tres¢ biezacego dziatu”, jesli chcesz, aby po
kliknieciu na stronie WWW na 6w dziat, pokazywata sie tres¢ tego dziatu; jesli
chcesz, aby po kliknieciu na dziat odbiorca widziat tre$¢ pierwszego artykutu
zawartego w dziale, wybierz opcje ,tresc pierwszego artykutu”.

e Aktywujac opcje nawigacji sprawisz, ze na dole strony poddziatu pojawiag sie
odnosniki pozwalajgce na przechodzenie do poprzedniego lub nastepnego pod-
dziatu zawartego w danym dziale ,matce”.

+  Wopisz tresc¢ dziatu = punkt 5.

5. Wpisywanie tresci dziatu/poddziatu jest opcjonalne. Mozesz np. opisaé¢ pokrotce
to, co odbiorca znajdzie w tworzonym dziale twojej strony. Oprécz wpisywania
tresci masz dodatkowo nastepujgce mozliwosci:

« zapis page_ArticlesList(); pod trescig (jesli ja wpiszesz) sprawi, ze na stro-
nie dziatu pojawi sie lista zawartych w nim artykutéw (ich tytutéw wraz z te-
aserami);

« zapis page_SubsectionList(); sprawi, ze na stronie dziatu bedzie wyswietlo-
na lista zawartych w nim poddziatow wraz z ich ewentualnymi teaserami.

6. Edytujac tres¢ dziatu korzystaj z narzedzia edycyjnego (patrz Instrukcja - Modut
JArtykuty”), mozesz rowniez wstawi¢ na stronie dziatu obrazek, tabele lub plik do
pobrania.

+ Aby wstawi¢ na strone dziatu obrazek, kliknij w ikone ,wstaw obraz” na belce
narzedzia edycyjnego. W okienku ,wyslij obrazek”, za pomocg przycisku
~przegladaj” znajdz odpowiedni plik na dysku swojego komputera, a nastepnie
kliknij w ,wyslij”. Mozesz takze wybrac obrazek z plikéw zapisanych juz w bi-
bliotece (powyzej pola wysytania obrazka). Edycji rozmiaréw i potozenia ob-
razka stuzy ikona ,wtasciwosci obrazka”.

+ Aby wstawi¢ na strone dziatu tabele, kliknij w ikone ,wstaw tabele” na belce
narzedzia edycyjnego, wypetnij formularz tworzenia tabeli wg wiasnych prefe-
rencji i rozpocznij wypetnianie tabeli danymi, ewentualnie formatujac poszcze-
golne komoérki (patrz instrukcja).

+  Wysylanie plikdw - patrz punkt ,Dodawanie plikow do artykutéw i dziatdw”.
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7. Jesli chcesz, aby twoj dziat i zawarte w nim artykuty byty widoczne tylko dla wy-
branych uzytkownikéw po ich uprzednim zalogowaniu sie — patrz punkt ,Nadawa-
nie uprawnien”.

8. Aby zobaczy¢ jak bedg wygladaty efekty wykonywanych czynnosci na tworzonej
stronie WWW w kazdym momencie mozesz klikngé¢ w ,,Podglad”.
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Tworzenie artykutu

1.
2.

3.
4.

Uruchom modut ,Artykuty” w panelu nawigacyjnym.

W oknie drzewa kliknij na dziat gtéwny albo poddziat, w ktérym zawarty bedzie
nowy artykut.

Kliknij w ikone ,,Stwérz nowy artykut” pod oknem drzewa.

Wypetnij pojawiajacy sie formularz:

« W polu ,Naddziat” pojawi sie dziat, w ktérym wiasnie tworzysz nowy artykut
(mozesz to zmieni¢, jesli chcesz zeby twdj artykut nalezat jednak do innego
dziatu).

« Nadaj tytut swojemu artykutowi, pojawi sie on jako link na stronie dziatu, w
ktorym sie zawiera, jesli wczesniej wybierzesz opcje page_ArticlesList();
przy tworzeniu/edycji owego dziatu.

+ Pole ,Kolejnos¢” zostanie wypetnione automatycznie, jesli chcesz zmieni¢ ko-
lejnos¢ artykutdw w dziale mozesz zmodyfikowac¢ to pole, np. jesli chcesz
umiescic¢ artykut X nad artykutem Y, dla artykutu X wpisz mniejszg warto$¢ w
polu kolejnosc¢ niz dla artykutu Y.

Uwagal! Jesli chcesz, aby nowe artykuty znajdowaty sie na
szczycie dotychczasowej listy artykutdw (np. w przypadku
aktualnosci), musisz nadawaé im wartosci coraz bardziej
ujemne (np. aktualnosci starszej liczbe -3, nowszej -5, naj-
nowszej -7, itd.).

« Jedli chcesz, aby w dziale, w ktérym zawiera sie artykut widoczny byt krétki
opis zachecajacy do jego przeczytania / informujacy o jego zawartosci, wypet-
nij pole ,Teaser” taka wtasnie informacija.

« Jesli nie chcesz prezentowac¢ zadnej tresci w nowym artykule, tylko przekiero-
wac uzytkownika na inng strone WWW, w polu ,,URL” wpisz adres tej strony.

e W opcjach ,Layoutu” wybranie opcji ,dziedzicz” spowoduje, ze artykut bedzie
miat forme graficzng analogiczng do dziatu wyzej w strukturze witryny.

« Aktywujac opcje nawigacji sprawisz, ze na dole strony artykutu pojawiq sie
odnosniki pozwalajgce na przechodzenie do poprzedniego lub nastepnego ar-
tykutu zawartego w danym dziale.

+  Wopisz tresc¢ dziatu - punkt 5.

Edytujac tres¢ artykutu korzystaj z narzedzia edycyjnego (patrz Instrukcja - Modut
LArtykuty”), mozesz rowniez wstawi¢ na stronie artykutu obrazek, tabele lub plik
do pobrania.

« Aby wstawi¢ na strone artykutu obrazek, kliknij w ikone ,,wstaw obraz” na bel-
ce narzedzia edycyjnego. W okienku ,wyslij obrazek”, za pomocg przycisku
~Przegladaj” znajdz odpowiedni plik na dysku swojego komputera, a nastepnie
kliknij w ,,wyslij”. Mozesz takze wybra¢ obrazek z plikdw zapisanych juz w bi-
bliotece (powyzej pola wysytania obrazka). Edycji rozmiardow i potozenia ob-
razka stuzy ikona ,witasciwosci obrazka”.

+ Aby wstawi¢ na strone artykutu tabele, kliknij w ikone ,wstaw tabele” na belce
narzedzia edycyjnego, wypetnij formularz tworzenia tabeli wg wiasnych prefe-
rencji i rozpocznij wypetnianie tabeli danymi, ewentualnie formatujgc poszcze-
golne komérki (patrz instrukcja).

«  Wysytanie plikéw - patrz punkt ,Dodawanie plikow do artykutéw i dziatéw”.

Jesli chcesz, aby twdj artykut byt widoczny tylko dla wybranych uzytkownikéw po
ich uprzednim zalogowaniu sie - patrz punkt ,Nadawanie uprawnien”.

Aby zobaczy¢ jak beda wygladaty efekty wykonywanych czynnosci na tworzonej
stronie WWW w kazdym momencie mozesz klikna¢ w ,Podglad”.

Jesli stwierdzisz, ze tworzony artykut jest zbyt obszerny i chcesz podzieli¢ go na
krétsze czesci, mozesz zamieni¢ go w dziat, w ktdrym zamiescisz poszczegdlne
partie artykutu. Mozesz to zrobi¢ klikajac w linka ,,zmiany typu” elementu pod po-
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lem tresci artykutu albo w odpowiednig ikone pod drzewem. Mozliwa jest takze
operacja odwrotna - zmiany zbyt matego dziatu w pojedynczy artykut.
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Tworzenie struktury katalogow i plikow na serwe-
rze, doftaczanie plikow do artykuiow

Tworzenie drzewa katalogow

ok

Uwaga! Czynnos¢ niezbedna, aby moc przypisywaé pliki do
dziatéw i artykutéw.

Uruchom modut ,Pliki” na panelu administracyjnym.

Kliknij w klawisz ,Pliki” znajdujacy sie na gdrnej belce okna, znajdziesz sie w try-
bie tworzenia struktury katalogdéw i nie bedziesz juz widzie¢ drzewa dziatow i arty-
kutéw.

Jezeli nie istniejq jeszcze zadne katalogi rozpocznij ich tworzenie z katalogu gtéw-
nego (jedynego, jaki widzisz). Jezeli istnieje juz drzewo katalogéow pamietaj, ze
musisz wystartowac z katalogu, w ktérym chcesz zawrzeé¢ nowy element. Katalog,
z ktérego startujesz musi by¢ ,wyttuszczony” w drzewie katalogow.

Znajdujac sie w odpowiednim miejscu drzewa kliknij w ikone , Stwdrz katalog”.
Nadaj nowemu katalogowi/podkatalogowi nazwe i kliknij ikone ,,Zapisz”.

W w/w opisany sposéb stwérz pozgadanag (np. tematyczng) strukture katalogow i
podkatalogdw.

Aby usung¢ katalog kliknij w ikone ,Usun” podczas przebywania w tym katalogu.
Aby umozliwi¢ dostep do wybranego katalogu tylko konkretnym grupom uzytkow-
nikow - patrz punkt ,Nadawanie uprawnien”.

Przypisywanie plikow do katalogéw/podkatalogow

HWN

[e) 05

. Jesli nie znajdujesz sie w module plikdéw, wykonaj czynnosci 1 i 2 z poprzedniego

podrozdziatu.
W oknie drzewa katalogéw kliknij na katalog, do ktérego chcesz wystac plik.
Kliknij ikone ,, Wyslij plik”.
W oknie gtéwnym pojawi sie formularz do wypetnienia:
+ nadaj nazwe wysytanemu plikowi (nie musi by¢ to nazwa samego pliku);
+ mozesz (opcjonalne) dodac krotki opis, ktéry bedzie potem widziat odbior-
ca przed pobraniem pliku ze strony;
e za pomocq przycisku ,Przegladaj” wybierz plik do wystania na serwer z
dysku swojego komputera.
Kliknij przycisk ,Zapisz”.
Klikajac w oknie drzewa na dany katalog/podkatalog w oknie gtdwnym bedziesz
widziec liste wystanych juz do niego plikéw.
Klikajac w nazwe pliku mozesz edytowac jego opis i nazwe (pamietaj o zapisaniu
Zmian).
Aby usuna¢ plik z danego katalogu:

wejdz do tego katalogu;

« kliknij na nazwe pliku, ktéry chcesz usungg;

» kliknij w przycisk ,Usun”;

« pamietaj, ze mozesz zaznaczy¢ opcje ,Pokaz usuniete”, zobaczysz wowczas
usuniete pliki i bedziesz moégt cofngé usuniecie badz trwale usunag¢ plik z
serwera.

Aby umozliwi¢ dostep do plikow tylko konkretnym grupom uzytkownikéw - patrz
punkt ,Nadawanie uprawnien”.
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Dotaczanie plikow do artykutow i dziatow

10.

Uruchom modut ,Pliki” w panelu nawigacyjnym.
Musisz znajdowac sie w trybie przypisywania plikow do artykutéw, wiec jesli wcze-
éniej tworzyte$ drzewo katalogéw kliknij w przycisk ,Pliki” znajdujacy sie na gor-
nej belce okna. Przycisk ten stuzy do przetaczania sie z trybu przypisywania plikow
do artykutow w tryb tworzenia katalogow i na odwrot.
W oknie drzewa wybierz artykut lub dziat, do ktérego chcesz przypisac plik.
Kliknij przycisk , Przypisz plik”.
Z drzewa katalogow wybierz plik, ktory chcesz przypisa¢, zaznacz go (odhacz pole
checkbox).
Kliknij przycisk , Przypisz”.
Zobaczysz ponownie drzewo dziatdw i artykutéw i pliki przypisane do artykutu
(dziatu), z ktérego startowates. Jesli chcesz usuna¢ przypisanie pliku do artykutu
po prostu kliknij w ikone pliku znajdujaca sie po lewej stronie jego nazwy. Jesli
chcesz edytowac nazwe lub opis pliku kliknij w odpowiednie pola obok.
Mozesz przypisa¢ wiecej niz jeden plik do danego artykutu:

« jesli wszystkie pliki ktére chcesz dotaczy¢ znajdujq sie w jednym katalogu

w punkcie 5 odhacz wszystkie pliki, ktore chcesz przypisac;
» jesli pliki znajdujg sie w réznych katalogach, musisz powtérzy¢ czynnosci 3
- 6 za kazdym razem szukajac pozadanego pliku w katalogach.

Mozesz takze dotgczac ten sam plik do kilku artykutéw. W tym celu powtoérz czyn-
nosci 3 - 6 za kazdym razem startujac z innego artykutu i przypisujac ten sam
plik z drzewa katalogdw.
Na tworzonej stronie WWW wynikiem w/w czynnosci bedzie pojawienie sie ikonki,
nazwy i ewentualnie wpisanego opisu pliku. Po kliknieciu w nazwe badz ikone od-
biorca bedzie mdgt pobrac¢ éw plik i zapisa¢ go / otworzy¢ na swoim komputerze.

Strona: 101/108



CCA WideCMS - Instrukcja Obstugi

Dodawanie nowych uzytkownikow systemu

1. Uruchom modut ,Uzytkownicy” w panelu nawigacyjnym.

2. Kiliknij w ikone ,,Dodaj nowego uzytkownika”.

3. Wypetnij formularz pojawiajacy sie w oknie gtéwnym:

e nadaj nazwe (login) nowemu uzytkownikowi;
« stwdrz hasto, za pomocg ktérego bedzie sie logowat do systemu;
* wpisz jego imie i nazwisko.

4. Nadaj nowemu uzytkownikowi prawa dostepu do poszczegdélnych modutdéw syste-
mu:

« wpisz wybrane uprawnienia tylko przy tych modutach, do ktérych dajesz
dostep uzytkownikowi;

« jesli nadajesz mu petne prawa do modutu wpisz w jego polu ,all”;

« jesli nadajesz mu czesciowe prawa do modutu wpisz w jego polu symbole
tych praw oddzielone przecinkami:

prawo odczytu (read)

prawo dokonywania zapisow (write)

prawo kasowania (delete)

prawo przywracania elementéw usunietych (undelete)

prawo permanentnego kasowania elementéw (permanent)

Uwagal! Pamietaj, ze nadajac prawa czesciowe zawsze mu-
sisz zawrze¢ w nich prawo odczytu (r), inaczej uzytkownik
nie bedzie mdégt korzysta¢ z pozostatych uprawniert do mo-
dutu, bo nie bedzie go w ogdle widziat.

5. Kliknij w przycisk ,Zapisz”.

6. Jesli chcesz dodac wiecej informacji o utworzonym uzytkowniku (adres, telefon, e-
mail, etc.), kliknij w link ,Dane: Dodaj/Usun”, wpisz je w odpowiednia pola i kliknij
przycisk , Zapisz”.

7. Dane uzytkownikdédw mozesz takze edytowac z poziomu modutu ,Dane uzytkowni-
kéw” wybierajac uzytkownika z listy pojawiajacej sie w oknie drzewa w tym mo-
dule.

8. Dodaj uzytkownika do grupy administracyjnej (patrz - ,Przypisywanie uzytkowni-
kéw do grup”).

9. Aby usungc¢ uzytkownika, wybierz jego nazwisko z listy w oknie drzewa i kliknij w
przycisk ,Usun”.

sTcoag*"

Uwaga! Pamietaj, ze mozesz pdzniej przywrocié¢ usunietego
uzytkownika albo usungé¢ go permanentnie z serwera. Opcje
te bedq widoczne tylko po kliknieciu w przycisk ,Pokaz usu-
nieteQ
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Dodawanie ,,zwyklych” uzytkownikow

1. Uruchom modut ,Uzytkownicy” w panelu nawigacyjnym.

2. Kiliknij w ikone ,,Dodaj nowego uzytkownika”.

3. Wypetnij formularz pojawiajacy sie w oknie gtéwnym:

e nadaj nazwe (login) nowemu uzytkownikowi;

« stwdrz hasto, za pomocg ktérego bedzie sie logowat do systemu;
* wpisz jego imie i nazwisko;

« pola uprawnien do modutéw pozostaw puste.

Kliknij przycisk ,Zapisz”

Jesli chcesz dodac wiecej informacji o utworzonym uzytkowniku (adres, telefon, e-

mail, etc.), kliknij w link ,Dane: Dodaj/Usun”, wpisz je w odpowiednia pola i kliknij

przycisk ,Zapisz”.

6. Dane uzytkownikdédw mozesz takze edytowac z poziomu modutu ,Dane uzytkowni-
kéw” wybierajac uzytkownika z listy pojawiajacej sie w oknie drzewa w tym mo-
dule.

7. Dodaj uzytkownika do grupy nieadministracyjnej (patrz - ,Przypisywanie uzyt-
kownikéw do grup”).

8. Aby usung¢ uzytkownika, wybierz jego nazwisko z listy w oknie drzewa i kliknij w
przycisk ,Usun”.

vk

Uwagal! Pamietaj, ze mozesz pdzniej przywrdci¢ usunietego
uzytkownika albo usungé go permanentnie z serwera. Opcje
te bedq widoczne tylko po kliknieciu w przycisk ,Pokaz usu-
nieteQ
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Grupy

Tworzenie grupy administracyjnej

W panelu nawigacyjnym uruchom modut ,,Grupy”.
W oknie drzewa wybierz grupe administratorow - grupa, ktérg tworzysz, aby byta
grupa administracyjng, musi by¢ podgrupg systemowej grupy ,Administratorzy”
lub ktorejs z jej dzieci.
Kliknij w ikone ,,Dodaj”.
W oknie gtéwnym pojawi sie formularz do wypetnienia:

e nadaj nazwe nowej grupie;

+ pole ,Kolejnos¢” bedzie wypetnione automatycznie, jesli chcesz zmieni¢ wi-

zualng kolejnos¢ grup w drzewie mozesz je zmodyfikowac;

« mozesz wprowadzi¢ krétki opis utworzonej grupy.
Kliknij przycisk ,Zapisz”.
Aby zmodyfikowa¢ dane o grupie (np. nazwe) zaznacz jg w oknie drzewa i kliknij
w przycisk ,Preferencje”. Zmodyfikuj dane i kliknij w ,,Zapisz”.
Aby usung¢ grupe zaznacz jg w oknie drzewa, kliknij w ,Preferencje” i kliknij w
przycisk ,Usun”.

Tworzenie grupy zwyktych uzytkownikow

N =

AW

[ )W)

W panelu nawigacyjnym uruchom modut ,,Grupy”.
W oknie drzewa wybierz grupe, z ktérej bedziesz startowac:

« jesli nie istniejq jeszcze zadne grupy nieadministracyjne albo jesli chcesz
utworzy¢ grupe gtdwng (matke) wystartuj z poziomu nadrzednego ,Gro-
ups”;

« jesli chcesz, aby nowa grupa byta dzieckiem innej, wystartuj z poziomu
grupy ,matki”;

Uwagal! Pamietaj, ze grupa zwyktych uzytkownikéw nie mo-
ze by¢ podgrupg grupy administracyjnej.

. Kliknij w ikone ,Dodaj”".
. W oknie gtdwnym pojawi sie formularz do wypetnienia:

* nadaj nazwe nowej grupie;
» pole ,Kolejnos¢” bedzie wypetnione automatycznie, jesli chcesz zmienic¢ wi-
zualng kolejnos¢ grup w drzewie mozesz je zmodyfikowag;

+ mozesz wprowadzi¢ krétki opis utworzonej grupy.
Kliknij przycisk ,Zapisz”.
Aby zmodyfikowa¢ dane o grupie (np. nazwe) zaznacz jg w oknie drzewa i kliknij
w przycisk ,Preferencje”. Zmodyfikuj dane i kliknij w ,,Zapisz”.
Aby usung¢ grupe zaznacz ja w oknie drzewa, kliknij w ,Preferencje” i kliknij w
przycisk ,Usun”.

Przypisywanie uzytkownikow do grup

1.
2.

W panelu nawigacyjnym uruchom modut ,,Grupy”.

W oknie drzewa kliknij na grupe, do ktérej chcesz dodac¢ uzytkownikéw. Pamietaj,
ze dodajac uzytkownika do grupy matki, dodajesz go jednoczesénie do wszystkich
jej podgrup. Dodajac go do grupy dziecka nie dopisujesz go jednak do grup jej
nadrzednych.
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3.

4.

W oknie gtéwnym zobaczysz osoby bedace juz cztonkami grupy oraz rozwijana li-
ste uzytkownikdw.
Z w/w listy wybierz uzytkownika, ktérego chcesz dodac do grupy i kliknij w przy-
cisk ,Dodaj”.
Uwaga! Pamietaj, aby do grup administracyjnych przypisy-
wac tylko uzytkownikéw systemu z prawami do panelu CMS.
Natomiast do grup zwyktych odbiorcéw mozesz dodawacd za-
rowno administratorow jak i zwyktych odbiorcow.
Aby usung¢ uzytkownika z grupy odhacz pole checkbox obok jego nazwiska i klik-
nij w przycisk ,Usun”.

Dodawanie uzytkownikow z poziomu modutu ,,Poczekalnia” -
jednoczesne tworzenie zwyklego uzytkownika i przypisanie

go do grupy

1. W panelu nawigacyjnym uruchom modut ,Poczekalnia”.

2. W oknie gtéwnym zobaczysz liste 0sdb, ktére wypetnity formularz rejestracyjny na
stronie i chcg stac¢ sie odbiorcami z mozliwoscig logowania sie i dostepu do dzia-
téw/plikdéw z ograniczonym dostepem.

3. Zaznacz osobe/-y, ktdrg chcesz zaakceptowac (odhacz pole checkbox).

4. Z rozwijanej listy nad tabelg wybierz grupe, do ktérej chcesz przypisa¢ nowego
uzytkownika (mozna go przypisac tylko do grup nieadministracyjnych).

5. Kliknij przycisk ,Zapisz”.

6. W efekcie, nowy uzytkownik pojawi sie po pierwsze na liscie uzytkownikédw w mo-

dule ,Uzytkownicy” i ,Dane uzytkownikéw”, uzytkownikow po drugie na liscie

cztonkow grupy, do ktorej go wtasnie przypisates.

Nadawanie uprawnien - praktyczne wykorzystanie grup w
poszczegoinych modutach

Modut Zastosowanie nadawania upraw- | Wynik
nien
Artykuty | Ograniczanie dostepu do dzia- Na tworzonej witrynie WWW, wybrany

téw/artykutdéw na stronie WWW po-
przez nadanie uprawnien do nich tyl-
ko konkretnym grupom:

e po utworzeniu dziatu/artykutu
zaznacz opcje ,indywidualne
ustawienia dostepu”;

« kliknij w ikone ,,Zapisz”;

« kliknij w ikone ,,Grupy” znaj-
dujaca sie na gdérnej belce
okna gtéwnego;

« wybierz grupy redaktorow
i/lub subskrybentéw, ktérym
chcesz da¢ dostep do twojego
dziatu/artykutu (jesli jest ich
wiecej niz 1 zaznaczaj je z
przycisnietym klawiszem
Ctrl);

« w grupie redaktorow okresl
jakie uprawnienia im nadajesz

dzial/artykut bedzie widoczny tylko dla
grup z nadanymi uprawnieniami po ich
uprzednim zalogowaniu sie na stronie.

Jesli chodzi o uzytkownikdéw panelu
administracyjnego z uprawnieniami do
modutu ,Artykuty”, nadanie uprawnien
sprawi, ze dostep do odczytu, edycji
badz zatwierdzania artykutu/dziatu
beda miaty tylko wybrane grupy re-
daktoréw. Inni redaktorzy w ogdle go
nie zobaczg w oknie drzewa.

Uwagal! Pamietaj, ze jesli nadasz in-
dywidualne ustawienia dostepu dzia-
towi, to automatycznie przeniosq sie
one na jego poddziaty i artykuty, chy-
ba ze nadasz im osobne indywidualne
ustawienia.
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(o - odczytu, e - edycji, z -
zatwierdzania);

« kliknij w przycisk , Zapisz”;

« aby powrdci¢ do trybu reda-
gowania dziatu/artykutu kliknij
w ikone , Tre$¢” na gornej bel-
ce okna gtéwnego.

Uwaga! Ta opcja bedzie mozliwa
tylko, jesli masz prawo do zapisu w
module ,GrupyQ w przeciwnym wy-
padku nie bedzie nawet widoczna.

Pliki Ograniczanie dostepu do katalogéw i | W przypadku innych administratorow,
plikéw zapisanych na serwerze pod- w oknie drzewa katalogéw zabezpie-
czas pracy w trybie tworzenia struk- czony katalog lub plik bedzie widoczny
tury katalogow: tylko dla cztonkéw grup majacych do

e uruchom modut ,Pliki” i niego uprawnienia.
przejdz w tryb tworzenia
struktury katalogéw (przycisk | W przypadku zwyktych uzytkownikéw,
#Pliki"); po przypisaniu zabezpieczonego pliku
« w drzewie katalogdéw wybierz do danego artykutu, jedynie osoby z
katalog, ktéremu chcesz uprawnieniami bedg widziaty plik do
nadac uprawnienia (w przy- pobrania w artykule.
padku nadawania uprawnien
do pliku kliknij w jego nazwe); | Uwaga! Pamietaj, ze nadajac upraw-
« kliknij w przycisk ,,Uprawnie- nienia do katalogu/pliku grupie matce,
nia” na gornej belce okna; nadajesz je rowniez jej dzieciom oraz
« wybierz grupy uzytkownikéw, | Zze nadajgc uprawnienia do katalogu
ktérym nadajesz uprawnienia | nadajesz je takze do zawartych w nim
zaznaczajac ich nazwy w le- podkatalogdw i plikéw.
wym oknie i przenoszac je do
okna prawego za pomocq
przycisku ,>>" (mozliwa jest
takze operacja odwrotna -
odebranie uprawnien poprzez
przeniesienie grupy z powro-
tem do okna prawego przyci-
skiem ,,<<");
»  kliknij w przycisk , Zatwierdz”.
Newslet- | Umozliwienie dostepu do biuletyndéw Po nadaniu uprawnien do danego
ter tylko wybranym grupom redaktorow: | schematu wybranym grupom redakto-

« uruchom modut ,Newsletter”;
« w oknie drzewa wybierz sche-
mat biuletynu, do ktdérego
chcesz nadac uprawnienia;

« na gérnej belce okna gtéwne-
go kliknij w przycisk ,Upraw-
nienia”;

« wybierz grupy redaktorow,
ktéorym nadajesz uprawnienia
zaznaczajac ich nazwy w le-
wym oknie i przenoszac je do
okna prawego za pomocq
przycisku ,>>" (mozliwa jest
takze operacja odwrotna -
odebranie uprawnien poprzez

row, po zalogowaniu sie do panelu
administracyjnego tylko oni beda wi-
dzieli dany biuletyn w oknie drzewa.
Pozostali redaktorzy w ogodle go nie
zobacza.

Uwaga! Nadajgc uprawnienia do biu-
letynow grupom redaktoréw nie za-
pomnij o uwzglednieniu grupy, do
ktérej sam nalezysz!

Strona: 106/108




CCA WideCMS - Instrukcja Obstugi

przeniesienie grupy z powro-
tem do okna prawego przyci-
skiem ,,<<");

kliknij w przycisk ,Autoryzuj”;
aby wréci¢ do tresci biuletynu
kliknij w przycisk ,Tre$¢” na
gornej belce okna.
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Tworzenie i wysylanie newslettera

1.
2.

3.

W panelu nawigacyjnym uruchom modut ,Newsletter”.

W oknie drzewa wybierz jeden sposrdod dostepnych schematéw biuletynu (ozna-
czone sg one symbolem folderu).

W oknie gtéwnym zobaczysz formularz do wypetnienia:

« w polu ,From” wyswietli ci sie uprzednio zdefiniowany adres nadawcy
biuletynu, jesli chcesz zeby uzytkownicy otrzymali go z innego adresu,
mozesz modyfikowac to pole;

+ w polu ,Reply-to” mozesz wpisa¢ adres na ktéry bedg mogty dochodzié¢
odpowiedzi czytelnikdw biuletynu;

+ w polu ,Temat” wpisz temat redagowanej wiadomosci;

« w polu ,Tres¢” wpisz tres¢ wysytanego biuletynu - edycja tresci biulety-
nu, jest analogiczna do edycji tresci artykutu i korzysta z tych samych
narzedzi (patrz Instrukcja - Modut , Artykuty™).

Kliknij w przycisk ,Zapisz” - w efekcie, w oknie drzewa twadj biuletyn pojawi sie
jako ,dziecko” wybranego schematu.
Uwaga! Jesli chcesz nadac uprawnienia do newslettera, po
zapisaniu go wybierz opcje ,EdycjaO pod oknem drzewa i
kliknij w ,UprawnieniaQ Postepuj zgodnie z instrukcja w ta-
belce powyzej.
Na gérnej belce okna kliknij w przycisk ,,Wyslij testowo” - jest to czynnos$¢ bardzo
zalecana, pozwalajaca weryfikacje biuletynu przez wskazana osobe przed jego
wystaniem do wszystkich odbiorcow. Wpisz adres e-mail odbiorcy, ktéry bedzie
akceptowat biuletyn.
Po otrzymaniu akceptacji (i wprowadzeniu oraz zapamietaniu ewentualnych
zmian) mozesz klikna¢ w przycisk ,Wyslij” - wystaé biuletyn wszystkim subskry-
bentom.
Po wystaniu biuletynu na zewnatrz, zniknie on z listy ,dzieci” danego schematu.
Jednakze po zaznaczeniu opcji ,Pokaz usuniete” pojawi sie on na tej liscie jako
element usuniety i dodatkowo bedzie widoczna data i czas jego wystania.
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